SIAS PAREIGAS EINANTIS DARBUOTOJAS VYKDO SIAS FUNKCIJAS:

1. Dalyvauja apskaitos politikos ir sgskaity plano tvirtinimo procedurose: teikia
pastabas ir pasitlymus Bibliotekos vadovybei dél apskaitos politikos parinkimo,
sgskaity plano keitimo, rengia saskaity plano projektg, apskaitos registry formas,
nustato jy turinj ir skaiCiy;

2. Tvarko gautiny ir moketiny sumuy, kity finansiniy jsipareigojimy apskaita:

2.1. registruoja su projekty vykdymu susijusias finansines operacijas ir jvykius
apskaitoje;

2.2. rengia VBAMS paraiSkas ir atlieka kitas procedidras finansy ministro
nustatyta tvarka,

2.3. vykdo banko mokéjimy nurodymus ir banko operacijas (elektroninéje banko
sistemoje);

2.4. apskaiciuoja Bibliotekos mokescius, socialinio draudimo jmokas, sveikatos

draudimo jmokas ir kitus privalomus mokéjimus.

3. Rengia finansinius, biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius, finansy kontrolés biklés
ir kitas pagal buhalterinés apskaitos duomenis sudaromas ataskaitas (Kultaros
ministerijai, Statistikos departamentui, Valstybinei mokescCiy inspekcijai ir kt.),
atsako uz jy sudarymo teisingumg ir pateikimg pagal nustatytus terminus;

4. Teikia finansiniy ataskaity rinkiniy informacijg | VieSojo sektoriaus apskaitos ir
ataskaity konsolidavimo informacine sistemg (VSAKIS);

5. Tvarko jstaigy pajamy jmokuy, jskaitant kompensuojamus nuompinigius ir Kity 1éSy,
skiriamy programoms finansuoti, apskaita;

6. Tvarko atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis (komandiruociy, tkio ir kity islaidy)
avanso apyskaity apskaita;

7. Uztikrina visy su Biblioteka susijusiy piniginiy 1éSy apskaitg: ilgalaikio ir
trumpalaikio materialaus, nematerialaus ir finansinio turto;

8. Registruoja Ukines operacijas pagal pateiktus dokumentus;

9. Atlieka ateinanciy mety asignavimy prognoze, pateikty prognoziy tikslumo analize ir
vertinimg;

10.Koordinuoja Bibliotekos biudzeto formavimg (biudZeto 1éSy planavimas ir sgmaty
sudarymas, piniginiy srauty prognozavimas, mokeéjimo paraisky pagal patvirtintas
sgmatas teikimas valstybés izdui), uztikrina biudzeto vykdymo kontrole;

11.Vykdo iSankstine finansy kontrole, organizuoja ir vykdo einamajg finansy kontrole;

12.Teikia Bibliotekos vadovybei sillymus dél finansy kontrolés Bibliotekoje
jgyvendinimo bei veikimo uztikrinimo;

13.Vykdo Bibliotekos pinigy kasoje, banke, ir iZde inventorizacijas, uztikrina savalaikj
jy atlikimg bei inventorizacijos duomeny iSsaugojima;

14.Dalyvauja inventorizacijos atlikimo procedirose, rengia ar dalyvauja rengiant su
inventorizacijos organizavimu susijusiy dokumenty projektus;

15.Rengia Bibliotekos vidaus tvarky, taisykliy, aprasSy, vadovybés sprendimy
projektus susijusius su Bibliotekos finansinés apskaitos tvarkymu, kasos darbo
organizavimu, apskaitos dokumenty, apskaitos registry, ataskaity rinkiniy
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saugojimu, vidaus kontrolés uztikrinimu;

16.Vykdo darbo uzmokescCio apskaitg Buhalterinés apskaitos programoje (STEKAS):
apskaiCiuoja darbo uzmokestj, jmokas ir mokescCius, nedarbingumo iSmokas,
atostoginius, avansus, rengia darbuotojy darbo uzmokescio pazymas;

17.Konsultuoja finansy apskaitos klausimais Bibliotekos darbuotojus;

18.Dalyvauja Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy ar darbo grupiy
veikloje;

19.Teikia direktoriui savo veiklos ataskaitas;

20.Kelia savo profesine kvalifikacijg;

21.Pavaduoja apskaitos specialistg, jam laikinai nesant darbe;

22.Vykdo Kkitus tiesioginio vadovo ir / ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio
pobldZio nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis funkcijomis.



