4.1.
4.2.

4.3.
4.4,

4.5.

4.6.

4.7.
4.8.
4.9.
4.10.

4.11.

Projektas

PANEVEZIO APSKRITIES GABRIELES PETKEVICAITES-BITES
VIESOSIOS BIBLIOTEKOS

BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS
VAIRUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Panevézio apskrities Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka)
Bendryjy reikaly skyriaus (toliau — Skyrius) vairuotojo pareigybé priskiriama kvalifikuoty
darbuotojy grupei.

Pareigybés lygis — C.

Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinima ir (ar) igyta profesing kvalifikacija;
turéti vairuotojo pazymeéjima, suteikiantj teis¢ vairuoti B kategorijos keliy transporto priemong,
ne mazesnj kaip 5 mety vairavimo stazg bei sveikatos prieziliros jstaigos pazyma, leidziancig
vairuoti tarnybing transporto priemong;
1Smanyti keliy eismo taisykles;
zinoti autotransporto priemoniy, jy mechanizmy, prietaisy paskirtj, iSdéstyma, veikimo
principus, jy gedimo poZymius bei prieZastis, gedimy jtaka saugiam eismui;
Zinoti autotransporto priemonei keliamus techninio aptarnavimo, remonto, priezitiros beli
eksploatavimo reikalavimus, su tuo susijusios dokumentacijos pildymo tvarka;
zinoti kroviniy gabenimo, pakrovimo, iSkrovimo ir sandéliavimo reikalavimus, kroviniy
tvirtinimo btuidus;
moketi suteikti pirmaja medicinos pagalba;
gebéti savarankisSkai planuoti darbg;
1Smanyti darbuotojy etikos ir profesinio elgesio principus;
gebeti dirbti komandoje, efektyviai bendrauti ir bendradarbiauti;
vykdyti su tiesioginiu vadovu sutartus jsipareigojimus, prisiimti atsakomybe¢ uz savo veiklg ir
rezultatus.
111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

laiku ir saugiai Bibliotekos tarnybinémis autotransporto priemonémis (toliau —
Autotransportas) veza Bibliotekos darbuotojus, siuntas, knygas, biuro jrangg ir kitas reikalingas
priemones ] paskirties vieta, atlieka pakrovimo ir iskrovimo darbus;
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uztikrina tinkamg Bibliotekos Autotransporto naudojimg, jo prieziiirg ir apsauga: taupiai
naudoja kura, tepalus ir padangas, tikrina techning ir sanitaring buikle, palaiko $varg;

pildo Autotransporto kelionés lapus ir kitus reikalingus dokumentus;

stebi Autotransporto prietaisy, kontroliuojan¢iy variklio darba (temperatiiros, alyvos slégio,
stabdziy skyscio) parodymus, seka, kaip dirba visi transmisijos jtaisai, vaziuoklé, tikrina
padangy slégj ir stovj;

vairuoja Autotransportg tik turédamas su savimi vairuotojo pazyméjimg, Autotransporto
techninj pasa, techninés apziiiros talong, privalomosios civilinés atsakomybés draudimo polisg;
reguliariai vertina Autotransporto biikle parkuoja j Bibliotekos garaza;

ivykus nelaimei, nedelsiant skambina bendruoju pagalbos telefonu (112);

kelionés metu sugedus automobiliui, informuoja vykstan¢ius Bibliotekos darbuotojus, kaip
racionaliausiu biidu pasiekti tikslg ir apie jvykj pranesa Skyriaus vadovui;

ripinasi Autotransporto gedimo Salinimo darbais: esant nedideliam gedimui jj pasalina pats,
sudétingesniam - informuoja Skyriaus vadova;

nustatytu terminu paruoSia ir pristato Autotransportg techninei apzitirai, nurodo remonto
poreikj Skyriaus vadovui;

padeda paruosti Bibliotekos patalpas vyksiantiems renginiams ir tvarko po jy: sustato kédes,
stalus, kit reikalingg jranga, priemones;

tvarkingai paruosia ir pakrauna Bibliotekos makulatiira;

pristato atveztas knygas ir kitus daiktus j Bibliotekos skyrius bei kitas Skyriaus vadovo
nurodytas vietas;

paruosia parodas transportavimui, po eksponavimo Bibliotekoje (pakuoja, deda j dézes);
palaiko tvarkg ir S§varg Bibliotekos garaze;

vykdo Kitus tiesioginio vadovo ir/ ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio pobtidzio
nurodymus, susijusius su pareigybés apra§yme nustatytomis funkcijomis.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Pareigybés apras§ymas tvirtinamas ir kei¢iamas Bibliotekos direktoriaus jsakymu.
Su pareigybés apraSymu darbuotojas supaZindinamas pasirasytinai ir jsipareigoja juos vykdyti.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

Darbuotojo vardas, pavardeé parasas data



