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SKAITYTOJU APTARNAVIMO SKYRIAUS
VYRESNIOJO BIBLIOTEKININKO )
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

Panevézio apskrities Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka)
Skaitytojy aptarnavimo skyriaus (toliau — Skyrius) vyresniojo bibliotekininko pareigybé
priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

Pareigybés lygis — A2.

Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis §Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

turéti ne zemesn] kaip aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte auk$tojo mokslo kvalifikacija ar jam prilygintg aukstesnjjj
i$silavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 mety vienoje
1§ $iy studijy krypéiy grupiy: meny, verslo ir vieSosios vadybos, humanitariniy moksly,
socialiniy moksly ar ugdymo moksly;

biti susipazinus su Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos autoriy
teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymu, Lietuvos biblioteky fondy nuostatais, Biblioteky fondo
apsaugos nuostatais, kitais biblioteky veiklg reglamentuojanciais teisés aktais gebéti juos taikyti
praktikoje;

iSmanyti informacines ir komunikacines technologijas, gebéti taikyti savo veikloje kompiuterio
techning ir programing jranga,

geral mokéti valstybine kalba, taisyklingai, sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

mokéti bent vieng uzsienio kalbg profesinio bendravimo lygiu;

gebeti savarankiSkai kaupti, valdyti, sisteminti, analizuoti informacijg;

iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

iSmanyti darbuotojy etikos ir profesinio elgesio principus;

gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

gebeti dirbti komandoje, efektyviai bendrauti ir bendradarbiauti;

vykdyti su tiesioginiu vadovu sutartus jsipareigojimus, prisiimti atsakomybe uz savo veiklg ir
rezultatus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
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Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

dalyvauja Bibliotekos ir Lietuvos Respublikos Kkultiiros ministerijos nustatytoje teritorijoje
veikianciy savivaldybiy viesyjy ir mokykly (iSskyrus aukstgsias) biblioteky (toliau — Teritorijos
bibliotekos) skaitymo skatinimo programose ir iniciatyvose;

inicijuoja, rengia ir/ ar atnaujina skaitmeninio rastingumo ugdymo programas;

rengia skaitmeninio rastingumo informacing medziagg vartotojams;

konsultuoja, metoding pagalbg, veda stazuotes Teritorijos biblioteky specialistams
skaitmeninio rastingumo klausimais;

veda kontaktinius ir/ ar nuotolinius skaitmeninio rastingumo mokymus Bibliotekos, Teritorijos
biblioteky specialistams, vartotojams (esant poreikiui individualius mokymus);

konsultuoja ir aptarnauja Bibliotekos vartotojus skaityklose;

vykdo Meny skaityklos erdvés patalpy rezervacijg, patalpy ir jrangos tinkamg paruoSima,
prieziurg;

renka, sistemina ir analizuoja skaitmeninio raStingumo mokymy kokybés rodiklius, vartotojy
poreikius;

bendradarbiauja su jstaigomis, institucijomis, organizacijomis siekiant efektyvesnio
skaitmeninio rastingumo mokymy organizavimo;,

teikia sitlymus Skyriaus vadovui dél skaitmeninio raStingumo Vvartotojams mokymy
tobulinimo, procesy gerinimo, paslaugy plétros;

nuolat kelia savo profesing kvalifikacija;

derina visus procesy vykdymo veiksmus su tiesioginiu vadovu;

teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

dalyvauja Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudaryty darbo grupiy veikloje;

pavaduoja kita Skyriaus darbuotoja, jam laikinai nesant darbe;

vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio pobtidzio
nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis funkcijomis.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Pareigybés aprasymas tvirtinamas ir kei¢iamas Bibliotekos direktoriaus jsakymu.
Su pareigybés apraSymu darbuotojas supazindinamas pasirasSytinai ir jsipareigoja juos vykdyti.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

Darbuotojo vardas, pavardé parasas data



