SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Finansininko pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1. dalyvauja apskaitos politikos ir sgskaity plano tvirtinimo procediirose — teikia pastabas ir
pasiiilymus Bibliotekos vadovybei dél apskaitos politikos parinkimo, saskaity plano keitimo, pagal
poreikj, rengia saskaity plano projekta, apskaitos registry formas, nustato jy turinj ir skaiciy;

2. tvarko Bibliotekos apskaita:

2.1. jvertina apskaitos dokumentuose pateiktos informacijos pakankamuma tikinei operacijai
ar tikiniam jvykiui registruoti apskaitoje;

2.2. tikrina, ar pateikti visi Gikinei operacijai registruoti reikalingi dokumentai ir ar pateikti
dokumentai turi visus privalomus rekvizitus;

2.3. registruoja apskaitoje tikines operacijas ir tikinius jvykKius;

2.4. rengia VBAMS paraiskas ir atlieka kitas procediiras finansy ministro nustatyta tvarka;

2.5.  vykdo banko moké&jimy nurodymus ir banko operacijas (elektroninéje banko sistemoje);

2.6. apskai¢iuoja Bibliotekos mokescius, socialinio draudimo jmokas, sveikatos draudimo
imokas ir kitus privalomus mokeéjimus.

3. rengia finansinius ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius ir (arba) konsoliduotyjy
ataskaity rinkinius, bei kitas ataskaitas, kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais;

4. teikia Bibliotekos finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius ir (arba)
konsoliduotyjy ataskaity rinkinius Viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme ir jo jgyvendinamuose
teisés aktuose nurodytoms jstaigoms Siuose teisés aktuose nustatyta tvarka ir terminais bei uztikrina
paskelbima laiku;

5. atlieka ateinanciy mety asignavimy prognozeg, pateikty prognoziy tikslumo analizg ir
vertinima;

6. koordinuoja Bibliotekos biudzeto formavima (biudzeto 1éSy planavimas ir samaty
sudarymas, piniginiy srauty prognozavimas, mokéjimo paraisky pagal patvirtintas sgmatas teikimas
valstybés 1zdui) uZtikrina biudZeto vykdymo kontrolg;

7. vykdo finansy kontrole — vykdo iSanksting finansy kontrole, organizuoja ir vykdo einamaja
finansy kontrole;

8. teikia Bibliotekos vadovybei siiilymus dél finansy kontrolés Bibliotekoje jgyvendinimo bei
veikimo uztikrinimo;

9. organizuoja nematerialiojo turto, ilgalaikio materialiojo turto, atsargy, pinigy kasoje
inventorizacijas, uztikrina savalaikj jy atlikimg bei inventorizacijos duomeny i§saugojima;

10. dalyvauja inventorizacijos atlikimo procediirose, rengia su inventorizacijos
organizavimu susijusiy dokumenty projektus;

11. rOpinasi inventorizacijos metu nustatyty turto trikumy i$ieSkojimu, inventorizacijos
metu rasto turto vertés nustatymu ar nuvertinimu, teikia Bibliotekos vadovybei sitilymus dél
inventorizacijos rezultaty jtraukimo j apskaita;

12. rengia gautiny sumy nurasymo aktus;

13. rengia Bibliotekos vidaus tvarky, taisykliy, aprasy, vadovybés sprendimy projektus
susijusius su Bibliotekos finansinés apskaitos tvarkymu, kasos darbo organizavimu, apskaitos
dokumenty, apskaitos registry, ataskaity rinkiniy saugojimu, vidaus kontrolés uztikrinimu;

14. vykdo darbo uzmokescio apskaita:

14.1 atlieka kontrolés funkcijg, darbo laiko apskaitos srityje;



14.2. apskaiCiuoja darbo uzmokest;, jmokas ir mokesCius, nedarbingumo iSmokas,
atostoginius, avansus ir pan.

14.3. rengia darbo uzmokesc¢io pazymas.

15. vykdo komandiruociy apskaita;

16. dalyvauja Bibliotekos organizuojamuose pasitarimuose, direktoriaus sudaryty komisijy
ar darbo grupiy veikloje, inventorizacijose, patikrinimuose;

17. konsultuoja finansy apskaitos klausimais Bibliotekos darbuotojus;

18. atlieka kitas Bibliotekos vadovybés pavestas funkcijas susijusias su apskaitos
organizavimu ir vykdymu.



