SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. dalyvauja apskaitos politikos ir sgskaity plano tvirtinimo proceddrose: teikia pastabas ir
pasitlymus Bibliotekos vadovybei deél apskaitos politikos parinkimo, sgskaity plano keitimo,
rengia saskaity plano projekta, apskaitos registry formas, nustato jy turinj ir skaiciy;

2. tvarko Bibliotekos apskaita:

2.1. registruoja su projekty vykdymu susijusias finansines operacijas ir jvykius apskaitoje;

2.2. rengia VBAMS paraiSkas ir atlieka kitas procediras finansy ministro nustatyta tvarka;

2.3. vykdo banko mokeéjimy nurodymus ir banko operacijas (elektroninéje banko sistemoje);

2.4. apskaiciuoja Bibliotekos mokescius, socialinio draudimo jmokas, sveikatos draudimo
jmokas ir kitus privalomus mokeéjimus.

3. rengia finansinius ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius ir/ar konsoliduotyjy ataskaity
rinkinius, bei kitas ataskaitas, kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais;

4. teikia Bibliotekos finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius ir/ar konsoliduotyjy
ataskaity rinkinius VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme ir jo jgyvendinamuose teisés
aktuose nurodytoms jstaigoms Siuose teisés aktuose nustatyta tvarka ir terminais bei uztikrina
savalaikj jy paskelbimg;

5. atlieka ateinancCiy mety asignavimy prognoze, pateikty prognoziy tikslumo analize ir
vertinimag;

6. koordinuoja Bibliotekos biudzeto formavimg (biudzeto €Sy planavimas ir sgmaty
sudarymas, piniginiy srauty prognozavimas, mokéjimo paraiSky pagal patvirtintas sgmatas
teikimas valstybés izdui), uztikrina biudzeto vykdymo kontrole;

7. vykdo iSankstine finansy kontrole, organizuoja ir vykdo einamajg finansy kontroleg;

8. teikia Bibliotekos vadovybei sitlymus dél finansy kontrolés Bibliotekoje jgyvendinimo bei
veikimo uztikrinimo;

9. vykdo Bibliotekos pinigy kasoje, banke, ir iZde inventorizacijas, uztikrina savalaikj jy
atlikimg bei inventorizacijos duomeny iSsaugojima;

10. dalyvauja inventorizacijos atlikimo proceddrose, rengia ar dalyvauja rengiant su
inventorizacijos organizavimu susijusiy dokumenty projektus;

11. rengia Bibliotekos vidaus tvarky, taisykliy, aprasy, vadovybés sprendimy projektus
susijusius su Bibliotekos finansinés apskaitos tvarkymu, kasos darbo organizavimu, apskaitos
dokumenty, apskaitos registry, ataskaity rinkiniy saugojimu, vidaus kontrolés uztikrinimu;

12. vykdo darbo uzmokescCio apskaitg: apskaiciuoja darbo uzmokestj, jmokas ir mokescius,
nedarbingumo iSmokas, atostoginius, avansus, rengia darbuotojy darbo uzmokescio pazymas;

13. konsultuoja finansy apskaitos klausimais Bibliotekos darbuotojus;

14. dalyvauja Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy ar darbo grupiy veikloje;
15. teikia direktoriui savo veiklos ataskaitas;

16. kelia savo profesine kvalifikacija;

17. pavaduoja apskaitininkg, jam laikinai nesant darbe;

18. vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio pobudzio
nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis funkcijomis.



