SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1.  Skaitytojy aptarnavimo skyriaus vyresn. bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas
vykdo $ias funkcijas:

1.1. dalyvauja Bibliotekos ir LR Kultiiros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikian¢iy
savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (iSskyrus aukstyjy) biblioteky (toliau — Teritorijos biblioteky)
skaitymo skatinimo programose ir iniciatyvose;

1.2. vykdo knygy iSdavimo/ grazinimo procesus j/ i§ Bibliotekos knygomaty;

1.3. dirba skaityklose ir abonemente rotacijos principu;

1.4. dalyvauja mugése, parodose ir kituose renginiuose, kuriuose pristatomos Bibliotekos
paslaugos;

1.5. rengia knygy parodas Bibliotekos erdvése;

1.6. rengia informacija apie Skaitytojy aptarnavimo skyriaus naujai teikiamas paslaugas
Bibliotekoje ir jg teikia Komunikacijos ir kultiros vadybos skyriaus specialistams;

1.7. aptarnauja ir konsultuoja Bibliotekos vartotojus abonemente ir skaityklose:

1.7.1. supazindina vartotojus su naudojimosi Biblioteka taisyklémis;

1.7.2. teikia informacija vartotojams apie Bibliotekoje teikiamas paslaugas;

1.7.3. konsultuoja Bibliotekos vartotojus audiosensorinés paslaugos teikimo klausimais ir
iSduoda/ priima audiosensoring jranga;

1.7.4. aptarnauja Bibliotekos vartotojus dél knygy pristatymo j namus paslaugos teikimo;

1.7.5. atsako j vartotojy uzklausas portale i.biblioteka.lt ,, Klausk bibliotekininko*;

1.7.6. veda pazintines ekskursijas Bibliotekos erdvése lietuviy, angly kalbomis;

1.7.7. registruoja Bibliotekos vartotojus, tvarko vartotojy asmens duomenis, iSduoda
skaitytojy paZyméjimus;

1.7.8. dirba kasos aparatu, priima mokes¢ius i§ vartotojy uz mokamas paslaugas, delspinigius.

1.8. dalyvauja Bibliotekoje veikianciy kluby veikly jgyvendinime;

1.9. tvarko paskirtg Skyriaus dokumenty fonda;

1.10. nuolat kelia profesing kvalifikacija;

1.11. dalyvauja Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy ar darbo grupiy veikloje;

1.12. kaupia, tiria ir analizuoja Bibliotekos vartotojy poreikius, teikia sitilymus dél paslaugy
teikimo tobulinimo Skyriaus vadovui;

1.13. rengia veiklos ataskaitas ir teikia Skyriaus vadovui;

1.14. pavaduoja vyriausigjj bibliotekininka-metodininkg ar vyresnjjj bibliotekininkg jam
laikinai nesant darbe, Skyriaus vadovo pavedimu;

1.15. vykdo kitus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos direktoriaus nenuolatinio pobudzio
pavedimus, susijusius su Bibliotekos funkcijy igyvendinimu.



