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FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Finansininko pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2.  Pareigybes lygis — A2.

3. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus Panevézio apskrities Gabrielés
Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau — Bibliotekos) direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4.  Darbuotojas, einantis §$ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1 turéti ne zemesni kaip aukStaj; koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte auks$tojo mokslo kvalifikacija ekonomikos, finansy,
apskaitos ar matematikos moksly srityje;

4.2 turéti ne mazesng kaip 2 mety darbo patirtj Su pareigomis susijusioje srityje (apskaitos
arba finansy valdymo srityje) ;

4.3 mokéti savarankiSkai kaupti, valdyti, sisteminti, analizuoti informacija;

4.4 7inoti ir gebéti taikyti praktikoje Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus reglamentuojancius vieSojo sektoriaus subjekty
materialiojo turto apskaitg, finansy apskaitg, atskaitomybe ir vidaus kontrolg;

4.5moketi dirbti su vieSojo sektoriaus finansinés apskaitos bendruoju posistemiu (FABIS),
valstybés biudzeto apskaitos ir mokéejimy sistema (VBAMS), kompiuterinémis Microsoft Office
paketo programomis, informacinémis sistemomis, organizacinés technikos ir komunikacijos
priemonémis;

4.6 labai gerai mokéti valstybing kalba, taisyklingai, sklandziai déstyti mintis rastu ir
zodziu;

4.7 iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.8 iSmanyti darbuotojy etikos ir profesinio elgesio principus;

4.9 gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg, atlikti pavestas uzduotis ir
funkcijas;

4.10 gebéti dirbti komandoje, efektyviai bendrauti ir bendradarbiauti.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Finansininko pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

5.1 dalyvauja apskaitos politikos ir sgskaity plano tvirtinimo procedirose — teikia pastabas
ir pasitlymus Bibliotekos vadovybei dél centralizuotos apskaitos jstaigos parinktos apskaitos
politikos, dél apskaitos politikos ar sgskaity plano keitimo;

5.2 teikia centralizuotos apskaitos jstaigai Bibliotekos apskaitos informacija, informacijg
apie suteiktas ir (ar) gautas garantijas, tkinius jvykius, teismo procesus ir patikslintus Bibliotekos
apskaitos dokumentus, neatitikusius formos ir (arba) turinio reikalavimy;

5.3 rengia gautiny sumy nurasymo aktus, juos teikia centralizuotai apskaitos jstaigai;

5.4 rengia ir teikia centralizuotos apskaitos jstaigai asmeny, kurie turi teis¢ suraSyti ir
pasiraSyti arba tik pasiraSyti Bibliotekos apskaitos dokumentus, sgrasa;

5.5 perziiiri ir patikrina centralizuotos apskaitos jstaigos parengtus finansinius ir biudZeto
vykdymo ataskaity rinkinius ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkinius, bei kitas ataskaitas, kurios
rengiamos naudojantis apskaitos registrais, pateikia Bibliotekos vadovybei komentarus,
pastebéjimus ir iSvadas;

5.6 ripinasi centralizuotos apskaitos jstaigos parengty Bibliotekos finansiniy ir biudzeto
vykdymo ataskaity rinkiniy ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkiniy pateikimu VieSojo sektoriaus
atskaitomybés jstatyme ir jo igyvendinamuose teisés aktuose nurodytoms jstaigoms Siuose teisés
aktuose nustatyta tvarka ir terminais bei uztikrina paskelbimg laiku;

5.7 atlieka ateinan¢iy mety asignavimy prognoze, pateikty prognoziy tikslumo analize ir
vertinima;

5.8 uztikrina Bibliotekos apskaitos dokumenty, apskaitos registry, finansiniy ir biudzeto
vykdymo ataskaity rinkiniy ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkiniy saugojima Dokumenty ir
archyvy jstatymo nustatyta tvarka;

5.9 koordinuoja Bibliotekos biudzeto formavima, uztikrina biudzeto vykdymo kontrole;

5.10 vykdo finansy kontrol¢ — vykdo iSanksting finansy kontrole, organizuoja ir vykdo
einamgja finansy kontrole;

5.11 teikia Bibliotekos vadovybei sitilymus dél vidaus kontrolés, jskaitant finansy kontrolés
Bibliotekoje jgyvendinimo bei veikimo uZtikrinimo;

5.12 organizuoja nematerialiojo turto, ilgalaikio materialiojo turto, atsargy, pinigy kasoje
inventorizacijas, uztikrina savalaikj jy atlikima bei inventorizacijos duomeny i§saugojima;

5.13 dalyvauja inventorizacijos atlikimo procediirose, rengia su inventorizacijos
organizavimu susijusiy dokumenty projektus;

5.14 riipinasi Bibliotekos ir centralizuotos apskaitos jstaigos atliktos inventorizacijos metu
nustatyty turto trukumy iSieSkojimu, inventorizacijos metu rasto turto vertés nustatymu ar
nuvertinimu, teikia Bibliotekos vadovybei siilymus dél Bibliotekos ir centralizuotos apskaitos
Istaigos atliktos inventorizacijos rezultaty jtraukimo j apskaita;

5.15 rengia Bibliotekos vidaus tvarky, taisykliy, aprasy, vadovybés sprendimy projektus
susijusius su Bibliotekos finansinés apskaitos tvarkymu, kasos darbo organizavimu, apskaitos
dokumenty, apskaitos registry, ataskaity rinkiniy saugojimu, vidaus kontrolés uZtikrinimu;

5.16 teikia Bibliotekos vadovybei sitilymus:

5.16.1 dél inventorizacijos komisijos sudarymo;

5.16.2 dél Bibliotekos turto buklés ir atlikty turto biiklés pagerinimo darby jvertinimo;



5.16.3 d¢l Bibliotekos ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laiko nustatymo;

5.16.4 dél Bibliotekos turto pripazinimo netinkamu naudoti;

5.16.5 dél Bibliotekos turto liekamyjy medziagy vertés nustatymo;

5.16.6 dé¢l Bibliotekos turto tikrosios vertés nustatymo vieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartuose (VSAFAS) nurodytais atvejais;

5.16.7 dél periodiniy valstybés biudzeto asignavimy poreikio;

5.16.8 d¢l gautiny sumy nura§ymo;

5.16.9 d¢l dingusiy, visiskai ar i$ dalies sugadinty apskaitos dokumenty atkiirimo.

5.17 dalyvauja mokéjimy apskaitos vykdyme:

5.17.1 VBAMS sistemoje pateikia informacijg prognozéms nustatyti, informuoja
centralizuotos apskaitos jstaigg dél prognoziy koregavimo;

5.17.2 rengia pazymas dé¢l finansavimo sumy, jas pateikia atitinkamiems subjektams;

5.17.3 atlieka centralizuotos apskaitos jstaigos pateikty pazymy dél finansavimo sumy
duomeny analizg ir Bibliotekos vadovybei pateikia pasitilymus/ pastabas;

5.17.4 pateikia pasiraSytas pazymas dél finansavimo sumy asignavimy valdytojui ir
centralizuotai apskaitos jstaigai;

5.17.5 atlieka pateikty pazymy dél finansavimo sumy duomeny analiz¢ ir pateikia pazymas
LR FM valstybés izdo departamentui;

5.17.6 atlieka trumpalaikiy mokétiny sumy registravimg — patikrina sgmatos likutj, nurodo
detaliuosius pozymius, nurodo i§ kokiy 1éSy atlikti mokéjima, nurodo kompensuojamy sgnaudy
dydj, iSraso sgskaitas uz kompensuojamas islaidas, atitinkamg informacija pateikia centralizuotai
apskaitos jstaigai.

5.18 dalyvauja darbo uzmokescio apskaitos vykdyme:

5.18.1 atlicka kontrolés funkcijas darbo uzmokes¢io apmokéjimo, darbo laiko apskaitos
srityje;

5.18.2 uztikrina savalaikj darbo laiko apskaitos ziniara$¢iy pateikima centralizuotai apskaitos
Istaigai;

5.18.3 pateikia centralizuotai apskaitos jstaigai informacija, biting teisingai darbo
uzmokescio apskaitai uztikrinti,

5.18.4 pateikia centralizuotai apskaitos jstaigai darbuotojy praSymus dél darbo uzmokescio
pazymy iSdavimo.

5.19 vykdo komandiruoCiy apskaita, reikiamus dokumentus su nurodytais detaliais
poZymiais pateikia centralizuotai apskaitos jstaigai;

5.20 dalyvauja kasos operacijy vykdyme:

5.20.1 pagal poreikj, priima grynuosius pinigus, parengia kasos pajamy orderius;

5.20.2 parengia ir pasiraso kasos i$laidy orderius;

5.20.3 jnesa grynuosius pinigus j banko saskaita;

5.20.4 jraso visas kasos operacijas i kasos knygg ir pasiraso.

5.21 dalyvauja Bibliotekos organizuojamuose pasitarimuose, direktoriaus sudaryty komisijy
ar darbo grupiy veikloje, inventorizacijose, patikrinimuose;

5.22 konsultuoja finansy apskaitos klausimais Bibliotekos darbuotojus;

5.23 atlieka kitas Bibliotekos vadovybés pavestas funkcijas susijusias su apskaitos
organizavimu ir vykdymu.




