
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS: 

 

1.    aptarnauja ir konsultuoja Bibliotekos vartotojus, teikia leidinių išdavimo paslaugas; 

2. vykdo Bibliotekos vartotojų įėjimo-išėjimo iš Bibliotekos Skyriaus (Aukštaičių g. 4C-2, 

Panevėžys) kontrolę, vartotojų registraciją, perregistravimą, išduotų dokumentų 

apskaitą; 

3. teikia Bibliotekos vartotojams kopijavimo, skenavimo, spausdinimo paslaugas;  

4. priima įmokas už mokamų paslaugų sąraše esančias paslaugas, atlieka periodines 

kasos operacijas, užtikrina kasos aparatu atliekamų operacijų tikslumą; 

5. teikia informaciją Bibliotekos vartotojams apie Bibliotekos teikiamas paslaugas, 

aptarnavimo tvarką, informacijos paiešką atviruose fonduose, elektroniniame 

kataloge ir kituose elektroniniuose ištekliuose; 

6. atsako į Bibliotekos vartotojų elektronines užklausas, vykdo informacinių užklausų 

apskaitą; 

7. vykdo knygų ir kitų leidinių išdavimą ir grąžinimo priėmimą; 

8. veda pažintines ekskursijas Skyriaus patalpose; 

9. dalyvauja Skyriaus edukacijų organizavimo, įgyvendinimo veikloje; 

10. kaupia informaciją apie Bibliotekos vartotojų poreikius, teikia Skyriaus vadovui; 

11. teikia siūlymus Skyriaus vadovui dėl Bibliotekos vartotojų aptarnavimo kokybės 

gerinimo,  edukacinių veiklų įvairovės; 

12. dalyvauja Bibliotekos direktoriaus sudarytų komisijų ar darbo grupių veikloje; 

13. konsultuoja ir teikia metodinę pagalbą Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos 

nustatytoje teritorijoje veikiančių savivaldybių viešųjų ir mokyklų (išskyrus aukštąsias) 

bibliotekų  specialistams Skyriaus vykdomų veiklų srityje; 

14. dalyvauja rengiant projektų paraiškas finansavimui gauti ir ieško alternatyvių Skyriaus 

veiklos finansavimo šaltinių; 

15. kelia savo profesinę kvalifikaciją; 

16. teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas; 

17. derina visus procesų vykdymo veiksmus su tiesioginiu vadovu; 

18. pavaduoja kitą Skyriaus darbuotoją jam laikinai nesant darbe; 

19. vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio pobūdžio 
nurodymus, susijusius su pareigybės aprašyme nustatytomis funkcijomis. 

 

 


