SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS:

10.
11.

12.
13.

14.

15.
16.
17.

18.
19.

aptarnauja ir konsultuoja Bibliotekos vartotojus, teikia leidiniy iSdavimo paslaugas;
vykdo Bibliotekos vartotojy jéjimo-iSéjimo iS Bibliotekos Skyriaus (AukstaiCiy g. 4C-2,
Panevézys) kontrole, vartotojy registracija, perregistravimg, iSduoty dokumenty
apskaita;

teikia Bibliotekos vartotojams kopijavimo, skenavimo, spausdinimo paslaugas;

prima jmokas uz mokamy paslaugy sagrase esancias paslaugas, atlieka periodines
kasos operacijas, uztikrina kasos aparatu atliekamy operacijy tiksluma;

teikia informacijg Bibliotekos vartotojams apie Bibliotekos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo tvarkg, informacijos paieSkg atviruose fonduose, elektroniniame
kataloge ir kituose elektroniniuose istekliuose;

atsako | Bibliotekos vartotojy elektronines uzklausas, vykdo informaciniy uzklausy
apskaita;

vykdo knygy ir kity leidiniy iSdavimg ir grgzinimo priémima;

veda paZzintines ekskursijas Skyriaus patalpose;

dalyvauja Skyriaus edukacijy organizavimo, jgyvendinimo veikloje;

kaupia informacijg apie Bibliotekos vartotojy poreikius, teikia Skyriaus vadovui;
teikia sidlymus Skyriaus vadovui dél Bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybeés
gerinimo, edukaciniy veikly jvairovés;

dalyvauja Bibliotekos direktoriaus sudaryty komisijy ar darbo grupiy veikloje;
konsultuoja ir teikia metodine pagalbg Lietuvos Respublikos kultGros ministerijos
nustatytoje teritorijoje veikianciy savivaldybiy viesyjy ir mokykly (iSskyrus aukstgsias)
biblioteky specialistams Skyriaus vykdomy veikly srityje;

dalyvauja rengiant projekty paraiskas finansavimui gauti ir ieSko alternatyviy Skyriaus
veiklos finansavimo Saltiniy;

kelia savo profesine kvalifikacijg;

teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

derina visus procesy vykdymo veiksmus su tiesioginiu vadovu;

pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg jam laikinai nesant darbe;

vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio pobtdzio
nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis funkcijomis.



