Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

vykdo einamojo ir papildomo Bibliotekos fondo, krasto leidiniy komplektavima:

atlieka leidybinés produkcijos rinkos tyrimus;

nustato Bibliotekos informaciniy iStekliy poreikj, papildomo komplektavimo poreikj;

pateikia Bibliotekos uzsakymus tiekéjams dél dokumenty jsigijimo;

atlieka uzsakymy tinkamo jvykdymo kontrole;

paskirsto gautus dokumentus Bibliotekos Skyriams.

informuoja atsakingus Bibliotekos skyriy darbuotojus apie neatlygintinai gautus

dokumentus, organizuoja jy perzidras, vykdo jkainojimo proceduras;

tikrina ir iStaiso netikslius arba klaidingus dokumenty egzemplioriy duomenis

Lietuvos integralios biblioteky informacinés sistemos (toliau — LIBIS)

komplektavimo posisteméje;

9. administruoja LIBIS komplektavimo posistemés modulj;

10.rdpinasi Bibliotekos fondo patikrinimo procediry jgyvendinimu, dalyvauja Fondo
patikrinimo komisijos veikloje, atlieka prieziaros ir kontrolés funkcijas, padedancias
uztikrinti tinkamg Biblioteky fondo apsaugos nuostatuose numatyty reikalavimy
jgyvendinima;

11.rapinasi dokumenty pripazinimo nereikalingais arba netinkamais naudoti
procediry jgyvendinimu, dalyvauja Dokumenty nuraSymo komisijos veikloje,
atlieka priezitros ir kontrolés funkcijas, padedancias uztikrinti tinkamg Biblioteky
fondo apsaugos nuostatuose numatyty reikalavimy jgyvendinima;

12.uztikrina tinkamg dokumenty, pripazinty nereikalingais arba netinkamais naudoti,
panaudojimo blady jgyvendinima, nuraSymo ir likvidavimo procedury jgyvendinimg;

13. uztikrina tinkama nurasyty knygy perdavimo fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén
procedury jvykdyma;

14.inicijuoja Skyriaus veiklos uztikrinimui batinus vieSuosius pirkimus, teikia duomenis
vieSyjy pirkimy sutar€iy sudarymui, vykdo sutarciy jgyvendinimo prieZilra;

15.pagal kompetencijas konsultuoja, teikia metodine pagalbg, vykdo mokymus, veda
stazuotes Lietuvos Respublikos kultiros ministerijos nustatytoje teritorijoje
veikianCiy savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (iSskyrus aukstgsias) biblioteky
specialistams informaciniy iStekliy fondo valdymo srityje;

16.dalyvauja Informaciniy iStekliy organizavimo regioninéjé darbo grupés veikloje ir
kity, Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudaryty, darbo grupiy veikloje;

17.teikia Fondo ir katalogy organizavimo tarybai pasitlymus dél informaciniy idtekliy
valdymo procesy tobulinimo;

18.koordinuoja savo darbg su kitais Bibliotekos skyriais;

19.kelia savo profesine kvalifikacija;

20.teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

21.pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg jam laikinai nesant darbe;

22.vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio

pobudzio nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis

funkcijomis.
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