Skyrius vykdo Sias funkcijas:

1.

N

8.

9.

planuoja ir koordinuoja informaciniy iStekliy formavimo, apskaitos,
katalogavimo, saugojimo ir nuraSymo procesus;

vykdo einamajj, papildomg ir retrospektyvuyjj dokumenty komplektavimag;
rengia, pildo ir administruoja duomenis Lietuvos integralios biblioteky
informacinés sistemos komplektavimo posisteméje;

organizuoja ir atlieka dokumenty katalogavimg, rekatalogavima,
dalykinimg, sisteminimg ir Sifravima;

vykdo Bibliotekos fondo dokumenty apskaitg, inventorizacijg, patikrinimus
ir nuraSymus;

organizuoja dokumenty mainus, perdavimg, dovanojimg ir paskirstymg
Teritorijos bibliotekoms;

uztikrina Saugyklos dokumenty tvarkymg, apsauga, iSdavimo ir grgzinimo
kontrole;

vertina dokumenty fizine bakle, organizuoja jy restauravimg, konservavima,
jriSima;

rengia metoding medziagg, veda mokymus Bibliotekos ir Teritorijos
biblioteky specialistams informaciniy iStekliy valdymo klausimais;

10.dalyvauja biblioteky informaciniy iStekliy organizavimo darbo grupése,

komisijose ir projektuose;

11.inicijuoja, rengia ir teikia vieSiesiems pirkimams reikalingus dokumentus;
12.uztikrina dokumenty apsaugg pagal galiojancius biblioteky fondy apsaugos

nuostatus.



