INFORMACINIY ISTEKLIY VALDYMO SKYRIUS

TIKSLAS - Bibliotekos informaciniy iStekliy (toliau - dokumentai) fondo formavimas,
apskaita, tvarkyba, saugojimas, priezitra, metodiné pagalba Lietuvos Respublikos kultlros
ministerijos nustatytoje teritorijoje veikianciy savivaldybiy viesyjy ir mokykly (iSskyrus
aukstgsias) biblioteky (toliau — Teritorijos bibliotekos) specialistams informaciniy istekliy
valdymo klausimais.

FUNKCIJOS

1. Planuoja ir koordinuoja informaciniy iStekliy formavimo, apskaitos, katalogavimo,

saugojimo ir nuraSymo procesus.

Vykdo einamajj, papildoma ir retrospektyvuyjj dokumenty komplektavimg.

3. Rengia, pildo ir administruoja duomenis Lietuvos integralios biblioteky informacinés
sistemos komplektavimo posisteméje.

4. Organizuoja ir atlieka dokumenty katalogavimg, rekatalogavimg, dalykinima,
sisteminimg ir Sifravima.

5. Vykdo Bibliotekos fondo dokumenty apskaitg, inventorizacijg, patikrinimus ir

N

nuradymus;

6. Organizuoja dokumenty mainus, perdavimg, dovanojimg ir paskirstymg Teritorijos
bibliotekoms.

7. Uztikrina Saugyklos dokumenty tvarkyma, apsaugg, iSdavimo ir grgzinimo kontrole.

8. Vertina dokumenty fizine bukle, organizuoja jy restauravimg, konservavima, jriSimg.

9. Rengia metodine medZiaga, veda mokymus Bibliotekos ir Teritorijos biblioteky
specialistams informaciniy istekliy valdymo klausimais.

10. Dalyvauja biblioteky informaciniy iStekliy organizavimo darbo grupése, komisijose ir
projektuose.

11. Inicijuoja, rengia ir teikia vieSiesiems pirkimams reikalingus dokumentus.

12. Uztikrina dokumenty apsaugg pagal galiojancius biblioteky fondy apsaugos nuostatus.
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