PAREIGYBES PASKIRTIS

Uztikrinti tinkamg ir savalaikj Panevézio apskrities Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos
(toliau — Bibliotekos) kasos operacijy, ilgalaikio turto apskaitos vykdyma ir dokumentacija, vykdyti
grynyjy pinigy jnesimo tvarkos kontrolg, tvarkyti jam patikéty materialiniy vertybiy apskaitg pinigine ir
kiekine iSraiSka. Nustatyta tvarka rengti ir teikti materialiniy vertybiy apskaitos ataskaitas.
Finansininkas pildo visg finansinés apskaitos ir atskaitomybés dokumentacija, parengia reikalingus
dokumentus balansui.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1.  Finansininkas atlieka jstaigos kasos operacijas:

4.1.1. israSo kasos pajamy, iSlaidy orderius;

4.1.2. pildo ,,Kasos pajamy ir i§laidy dokumenty registravimo zurnalg®;

4.1.3. pajamy ir i§laidy dokumenty pagrindu pildo ,,Kasos knyga*;

4.1.4. priima grynuosius pinigus uz bibliotekos patalpy nuomg bei uz teikiamas mokamas
paslaugas i$ atskaitingy asmeny;

4.1.5. nustatyta tvarka ir terminais jneSa grynuosius pinigus i banka;

4.2.  nustatyta tvarka ir terminais pajamy jmoky lésas (spec. 1&éSas) perveda Valstybés izdui
pagal numatytus jmoky kodus;

4.3.  tvarko apskaitg su atskaitingais asmenimis;

4.4.  tvarko komandiruociy apskaita;

4.5.  tvarko ilgalaikio turto apskaita:

45.1. apskaitoje uzregistruoja naujai jsigyta ilgalaikj turta, suteikia inventoriaus numerius,
pildo ilgalaikio turto apskaitos korteles bei inventoriniy korteliy apskaitos aprasa;

45.2. kas ménesj skaiCiuoja ilgalaikio turto nusidévéjimag pagal atskirus ilgalaikio turto
vienetus;

4.5.3. gavus patvirtintg ilgalaikio turto nuraSymo ir likvidavimo akta, apskaitoje uzregistruoja
turto nuraSymus pagal kiekvieng ilgalaikio turto vieneta, registruoja ilgalaikio turto vienety perdavimo-
priémimo aktus tarp materialiai atsakingy asmeny;

4.5.4. daro suvestines ir paruoSia pazyma apie per ataskaitinius metus jsigyto ilgalaikio turto
finansavimo $altinius bei turto grupes derinimui sistemoje VSAKIS;

4.5.5. skaiCiuoja ir ruoSia pazymas apie jstaigoje turima ilgalaikj pagal normatyvus visiskai
nudévéty, bet tebenaudojamg jstaigos veikloje turta: pagal jo grupes derinimui sistemoje VSAKIS,
jtraukimuti } finansiniy ataskaity metinius (ketvirtinius) rinkinius;

4.6. tvarko atsargy, materialiniy vertybiy (esanciy visoje jstaigoje) apskaitg. Daro ataskaitas,
apie atsargy judéjimg pagal materialiai atsakingus asmenis, kontroliuoja savalaikj atsargy nuraSymg ir
vidinj prekiy judéjimg (vaztaras€ius), tvarko materialiniy vertybiy apskaita pinigine ir kiekine iSraiska,
parengia nuraSymo ir pajamavimo ataskaitas, finansin¢je apskaitoje uzregistruoja piniginiy 1¢éSy, prekiy
ir materialiniy vertybiy operacijas;

4.7.  materialiai atsako uz Skyriaus atsargas, nuraSo nebetinkamg naudoti Skyriaus wkinj
inventoriy;

4.8.  tvarko Bibliotekos transporto kuro apskaita, iSraso kelionés lapus Kiekvienai transporto
priemonei bei pasibaigus ataskaitiniam ménesiui suskaiCiuoja ir paruosia kuro nuraS§ymo aktus pagal
kiekvieng transporto priemone, kuro judéjimg uzregistruojant apskaitoje;

4.9. parengia metinés bei tikslines turto inventorizacijos aprasus-sutikrinimo Zziniarascius,
apskaitoje uzregistruoja inventorizacijos rezultatus;

4.10. kaip narys dalyvauja Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudarytoje komisijoje atliekant
jstaigos meting, tiksline (kai pasikeicia atskaitingas asmuo) turto inventorizacija;

4.11. pasibaigus ataskaitiniams metams sudaro, tvarko ir atiduoda Skyriaus bylas uz archyviniy
byly apskaitg atsakingam darbuotojui;

4.12. kontroliuoja, kad atskaitingi darbuotojai laikytysi grynyjy pinigy jnesimo tvarkos;

4.13. teikia siilymus Vyr. finansininkui ir Bibliotekos administracijai dél finansinés apskaitos
optimizavimo;

4.14. atlieka kitus vyr. finansininko tarnybinius pavedimus;

4.15. nesant vyr. finansininkui, atlieka jo pareigybei priskirtas funkcijas.



