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PANEVEZIO APSKRITIES GABRIELES PETKEVICAITES-BITES
VIESOSIOS BIBLIOTEKOS

KOMUNIKACIJOS IR KULTUROS VADYBOS SKYRIAUS
KULTURINES VEIKLOS ORGANIZATORIAUS (1)
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Komunikacijos ir kultiiros vadybos skyriaus (toliau — Skyriaus) Kultiirinés veiklos
organizatoriaus pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis: inicijuoti, rengti, administruoti bibliotekoje vykstancius kultiirinius
renginius ir parodas, juos vesti; sudaryti bibliotekos renginiy plang ir koordinuoti jo jgyvendinima.

4. pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadowvui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesn;j kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinima;

5.2. zinoti Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyma, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatyma, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyma, kitus
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus bei norminius aktus, reglamentuojancius
biblioteky veiklag, Kultiros ministerijos teisés aktus, Bibliotekos bei Skyriaus veikla
reglamentuojancius dokumentus;

5.3. mokéti dirbti su kompiuterinémis Microsoft Office paketo programomis, bei kitomis
organizacinés technikos ir komunikacijos priemonémis, mokéti atlikti informacijos paieska
interneto narSyklése;

5.4. labai gerai mokéti valstybine kalba, sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu; gebéti
bendrauti bei naudotis informacija bent viena i$ oficialiy ES kalby (angly, vokieciy, pranciizy);

5.5. turéti Siy bendryjy ir specifiniy kompetencijy:

5.5.1. gebéti planuoti ir organizuoti darbus ir laika, nusistatyti savo veiklos prioritetus;

5.5.2. gebéti vykdyti su tiesioginiu vadovu sutartus jsipareigojimus, prisiimti atsakomybe
uz savo veiklg ir rezultatus;

5.5.3. gebéti atlikti savo veiklos rezultaty analizg, parengti pagristas iSvadas, pateikti
sprendimus savo veiklos tobulinimui;

5.5.4. gebéti rinkti informacija, jg sisteminti, tvarkyti ir kaupti;
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5.5.5. gebéti dirbti komandoje, bendrauti ir bendradarbiauti.

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. inicijuoja, organizuoja, administruoja bibliotekos kultiirinius renginius bei juos veda;

6.2. sudaro bibliotekos renginiy plang ir koordinuoja jo jgyvendinima;

6.3. bendrauja ir bendradarbiauja su kitais bibliotekos struktiiriniais padaliniais organizuojant
ir vedant jy inicijuotus renginius;

6.4. koordinuoja informacija apie visus bibliotekoje vykstan¢ius renginius, kurig perduoda kiti
bibliotekos padaliniai, fiksuoja ja elektroniniame renginiy kalendoriuje;

6.5. inicijuoja, rengia ir jgyvendina bendras kulttrines veiklas su LR Kultiiros ministerijos
nustatytoje teritorijoje veikian¢ioms savivaldybiy viesosiomis ir mokykly bibliotekomis, kitomis
kultoros organizacijomis (renginiai, projektai ir kt.);

6.6. inicijuoja, rengia, administruoja meno parodas bibliotekos erdvése, praveda jy
pristatymus;

6.7. plétoja ir palaiko bibliotekos bendradarbiavimo rySius su kirybinémis sgjungomis,
organizacijomis, leidyklomis, kultiros ir Svietimo jstaigomis bei kitomis kultiring veikla
vykdan€iomis organizacijomis, pavieniais kiiréjais;

6.8. teikia informacija komunikacijos specialistams apie kultirines veiklas bibliotekoje;
tarpininkauja derinant informacija sklaidai;

6.9. teikia informacijg dizaineriui-maketuotojui dél renginiy plakaty gamybos;

6.10. informuoja bendryjy reikaly skyriy apie renginiams organizuoti reikalingas paslaugas,
priemones bei jrenginius;

6.11. rupinasi renginiy fotografavimu ir, esant poreikiui, renginiy filmavimu bei medziagos
saugojimu, informuoja darbuotojus atsakingus uz $ig veikla;

6.12. ripinasi jrasais bibliotekos sveCiy knygoje ir autografais bibliotekos renginiuose
dalyvaujanciy autoriy knygose;

6.13. teikia Bibliotekos ir LR Kultiiros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikiancioms
savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (iSskyrus aukstgsias) biblioteky bibliotekininkams metoding,
informacing, konsultacing pagalbg savo kompetencijy klausimais; $ig veikla derina su Regiono
biblioteky strateginés plétros skyriumi; dalyvauja rengiant mokymo priemones savo kompetencijy
ribose,

6.14. kaupia ir analizuoja su bibliotekos kultiirine veikla susijusig informacija, Statistinius
duomenis, teikia siuos duomenis Skyriaus vadovui ar metodininkui (analitinei ir tiriamajai veiklai);

6.15. tiria ir analizuoja auditorijy poreikius;

6.16. uz savo veikla atsiskaito Skyriaus vadovui bibliotekoje nustatyta tvarka;

6.17. nuolat kelia profesing kvalifikacija;

6.18. pavaduoja kita Skyriaus kultirinés veiklos organizatoriy, arba kita darbuotoja, jam
laikinai nesant, Skyriaus vadovo pavedimu;

6.19. vykdo kitas Skyriaus vadovo ir bibliotekos administracijos uzduotis ar pavedimus,
susijusius su savo pareigybés funkcijomis.




