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KULTURINES VEIKLOS IR RINKODAROS KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Komunikacijos ir kultiiros vadybos skyriaus (toliau — Skyriaus) kultiirinés veiklos ir
rinkodaros koordinatoriaus pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis: inicijuoti, rengti, administruoti Bibliotekoje vykstancias
kultarines veiklas suaugusiyjy auditorijoms, sudaryti ir koordinuoti Bibliotekos renginiy plana,
koordinuoti ekskursijy darbo grupés veikla, vykdyti mokamy Bibliotekos paslaugy pardavimus,
planuoti ir jgyvendinti rinkodaros priemones.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

S. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1.  turéti ne zemesn;j kaip aukstgji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

5.2.  zinoti Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyma, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatyma, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyma, kitus
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus bei norminius aktus, reglamentuojancius
biblioteky veiklag, Kultiros ministerijos teisés aktus, Bibliotekos bei Skyriaus veikla
reglamentuojancius dokumentus;

5.3. mokéti dirbti su kompiuterinémis Microsoft Office paketo programomis bei kitomis
organizacinés technikos ir komunikacijos priemonémis, mokéti atlikti informacijos paieska interneto
narSyklése;

5.4. labai gerai mokéti valstybine kalba, sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu; gebéti
bendrauti bei naudotis informacija bent viena i§ oficialiy ES kalby (angly, pranciizy, vokieciy);

5.5.  turéti $iy bendryjy ir specifiniy kompetencijy:

5.5.1. gebéti planuoti ir organizuoti darbus bei laika, nusistatyti savo veiklos prioritetus;

5.5.2. gebéti vykdyti su tiesioginiu vadovu sutartus jsipareigojimus, prisiimti atsakomybe uz
savo veiklg ir rezultatus;

5.5.3. gebéti atlikti savo veiklos rezultaty analizg, parengti pagristas iSvadas, pateikti
sprendimus savo veiklos tobulinimui;

5.5.4. gebéti rinkti informacija, jg sisteminti, tvarkyti ir kaupti;



5.5.5. gebéti dirbti komandoje, bendrauti ir bendradarbiauti.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1.  vertina ir analizuoja Panevézio kultiiros jstaigy, Lietuvos ir uzsienio viesyjy biblioteky
paslaugy ir produkty pasiiilg suaugusiyjy auditorijoms ir teikia pasitlymus Skyriaus vadovui ir
Bibliotekos administracijai dél Bibliotekos kulttriniy veikly pasitlos suaugusiyjy auditorijoms
formavimo;

6.2. kaupia ir analizuoja statistinius duomenis apie Bibliotekos lankytojy srautus,
analizuoja Bibliotekos kultariniy veikly vartotojy elgsena, vykdo nuomonés apklausas ir teikia
pasitlymus Skyriaus vadovui ir Bibliotekos administracijai dél auditorijy plétros;

6.3. inicijuoja ir jgyvendina Bibliotekos misijg atitinkancias kultarines veiklas suaugusiyjy
auditorijoms (renginius, parodas ir kt.) Bibliotekoje;

6.4. bendradarbiaujant su Bibliotekos struktiiriniais padaliniais sudaro Bibliotekos
renginiy plang, pildo virtualy Bibliotekos renginiy kalendoriy, administruoja kultirinéms veikloms
skirty Bibliotekos patalpy uzimtuma (konferencijy salé, koncerty erdveé, parody erdve, Meny
skaitykla);

6.5. koordinuoja kity institucijy, Bibliotekos struktiriniy padaliniy organizuojamy
renginiy jgyvendinimg Bibliotekoje: vykdo patalpy rezervacija, prizitri, kad patalpos ir nuomojama
iranga bty laiku ir tinkamai paruostos;

6.6. teikia informacija komunikacijos specialistams apie kultiirines veiklas Bibliotekoje;
tarpininkauja derinant informacijg sklaidai;

6.7. pagal poreikj organizuoja renginiy, susitikimy, oficialiy priémimy, vizity
fotografavima, filmavima, uZtikrina vietos parengima fotografavimui, filmavimui, koordinuoja
fotografuotos ir filmuotos medzZiagos sklaida;

6.8. renka jraSus Bibliotekos sveciy knygoje ir autografus Bibliotekos renginiuose
dalyvaujanciy autoriy knygose;

6.9. inicijuoja, formuoja ir administruoja Bibliotekos LinkedIn socialinio tinklo puslapj;

6.10. inicijuoja ir jgyvendina bendras Bibliotekos ir Lietuvos Respublikos kulttiros
ministerijos nustatytai Bibliotekos veiklos teritorijai priklausanciy savivaldybiy vieSyjy biblioteky,
mokykly biblioteky kultiirines veiklas;

6.11. teikia Bibliotekos ir Kultiros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikiancioms
savivaldybiy vieSyjy ir mokykly biblioteky bibliotekininkams metoding, informacing, konsultacing
pagalba savo kompetencijy ribose; Sig veikla derina su Regiono biblioteky strateginés plétros
skyriumi;

6.12. koordinuoja Bibliotekos ekskursijy darbo grupés veikla: rengia ir atnaujina ekskursijy
tekstus, registruoja ekskursijas zurnale, paskiria konkreciy ekskursijy vedéjus ir pats veda
ekskursijas;

6.13. koordinuoja Bibliotekos reprezentaciniy, reklaminiy priemoniy ir suvenyry gamyba,
teikia pasitilymus dél naujy priemoniy jgyvendinimo poreikio, vykdo suvenyry apskaita;

6.14. vykdo Bibliotekos mokamy paslaugy pardavimus, savarankiskai jgyvendina su
patalpy nuoma, reklaminiy ploty, ekskursijy pardavimais susijusias rinkodaros priemones, rengia
patalpy, reklamos ploty nuomos dokumentacija, vykdo sutarciy jgyvendinimo prieziiirg;

6.15. vykdo Bibliotekos mokamy paslaugy pardavimy, jgyvendinamy rinkodaros priemoniy
efektyvumo stebéseng, teikia ataskaitas Skyriaus vadovui ir Bibliotekos administracijai;

6.16. dalyvauja Bibliotekos jvaizdZio kiirime ir formavime, atlieka su Bibliotekos jvaizdZiu,
susijusias apklausas, analizuoja apklausy duomenis, teikia pasitilymus Skyriaus vadovui ir
Bibliotekos administracijai;

6.17. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant atskiry Bibliotekos kultiiriniy veikly integruotos
rinkodaros komunikacijos kampanijas;



6.18. bendradarbiauja su Skyriaus specialistais kuriant ir jgyvendinant rinkodaros
kampanijas: rengia rinkodaros planus, koordinuoja rinkodaros kampanijy jgyvendinima;

6.19. inicijuoja ir koordinuoja Bibliotekos dalyvavima kity jstaigy organizuojamuose
renginiuose, mugése, parodose;

6.20. inicijuoja ir koordinuoja tarpinstitucinj, tarpsektorinj bendradarbiavima, plétoja ir
palaiko Bibliotekos bendradarbiavimo rysius su jvairiomis institucijomis ir kiiréjais kulttirinés veiklos
plétojimui Bibliotekoje;

6.21. inicijuoja ir jgyvendina kulturinés veiklos Projektus suaugusiyjy tikslinéms
auditorijoms: rengia ir administruoja paraiskas, telkia partnerius ir koordinuoja bendras veiklas;

6.22. savo kompetencijos ribose rengia technines uzduotis viesiesiems pirkimams, vykdo
sutarciy jgyvendinimo prieziiirg;

6.23. dalyvauja Bibliotekos komisijy ir darbo grupiy veikloje;

6.24. dalyvauja konferencijose ir seminaruose bei mokymuose, kuriuose svarstomi Skyriaus
kompetencijai priklausantys klausimai;

6.25. pavaduoja kitg Skyriaus darbuotoja, jam laikinai nesant, Skyriaus vadovo pavedimu;

6.26. atlicka kitus su tiesioginiy pareigy vykdymu susijusius darbus Skyriaus vadovo ir
Bibliotekos administracijos pavedimu;

6.27. uz savo veiklg atsiskaito Skyriaus vadovui Bibliotekoje nustatyta tvarka.




