SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS:

1.  Atlieka uz vieSyjy pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijas:

1.1. vertina pirkimo iniciatoriy pateiktg pirkimy poreikj (pirkimy poreikio sgrasa) ir rengia
einamuyjy biudzetiniy mety pirkimy plang bei jo pakeitimus;

1.2. rengia ir skelbia pirkimy suvesting bei jos patikslinimus CVP IS ir Bibliotekos
internetiniame puslapyje;

1.3. skaiCiuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo bddus, vertina galimybe
prekes ir paslaugas jsigyti naudojantis CPO (toliau — CPO) elektroniniu katalogu;

1.4. pildo metines pirkimy ataskaitas, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia
Bibliotekos tinklalapyje;

2. Atlieka vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas:

2.1. vykdo mazos vertés vieSyjy pirkimy, pagal preliminarigjg sutartj atnaujinto tiekéjy
varzymosi ir dinaminés pirkimo sistemos pagrindu, atliekamo pirkimo proceddras;

2.2. vykdo prekiy, paslaugy pirkimus iS/ar per centine perkanciajg organizacijg;

2.3. skelbia rinkos konsultacijas ir/ar techniniy specifikacijy projektus;

2.4. rengia pirkimo dokumentus ir sutarCiy projektus;

2.5. vertina tiekéjy pasitalymus, nagrinéja tiekéjy klausimus, prasymus, rengia | juos
atsakymus, uztikrina teikiamos informacijos teisinguma;

2.6. pildo tiekéjy apklausos pazymas;

2.7. nagrinéja tiekéjy pretenzijas, rengia | juos atsakymus, uZtikrina teikiamos
informacijos teisinguma;

2.8. esant poreikiui jtraukia tiekéjus j melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sgrasus;

2.9. pildo pirkimy procediry ataskaitas, skelbimus apie pirkimo sutarties sudaryma,
preliminariosios sutarties sudarymg, projekto konkurso rezultatus centrinéje vieSujy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS);

2.10. skelbia pirkimo sutartis ir laiméjusius pasitlymus CVP [S;

2.11. pildo Bibliotekos vieSuyjy pirkimy registrus;

2.12. sudaro Bibliotekoje vykdomy vieSujy pirkimy dokumenty bylas.

3.  Dalyvauja viesyjy pirkimy komisijos darbo procese:

3.1. vykdo tarptautinés vertés, supaprastinty ir mazos vertés vieSyjy pirkimy proceduras;

3.2. skelbia rinkos konsultacijas ir/ar techniniy specifikacijy projektus;

3.3. rengia pirkimo dokumentus ir sutarCiy projektus;

3.4. nagrinéja tiekejy pretenzijas;

3.5. esant poreikiui jtraukia tiekéjus j melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sgrasus;

3.6. teikia tiekéjams vieSyjy pirkimy komisijos parengtus pirkimo dokumenty
paaiskinimus, patikslinimus ir vieSai skelbia CVP IS;

3.7. rengia vieSyjy pirkimy komisijos posédziy ir priimty sprendimy protokoly projektus;

3.8. pildo pirkimy proceddry ataskaitas, skelbimus apie pirkimo sutarties sudaryma,
preliminariosios sutarties sudaryma, projekto konkurso rezultatus CVP IS;

3.9. skelbia pirkimo sutartis ir laiméjusius pasitlymus CVP [S;

3.10. sudaro viesojo pirkimo dokumenty bylas.

4.  Atlieka sutar€iy vykdymo prieziaros funkcijas:

4.1. pagal kompetencijg atlieka sutarciy vykdymo prevencine kontrole — stebi, kad pagal
sutartj nebaty iSmokéta daugiau 1éSy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai baty vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygu;

4.2. esant poreikiui inicijuoja sutarCiy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uZztikrinimo budy taikyma tiekéjui;
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4.3. esant poreikiui rengia sutarciy keitimo ar nutraukimo projektus, netesyby taikymo ir
kitus su Siais klausimais susijusius rastus;

4.4. esant poreikiui jtraukia tiekéjus j nepatikimy tiekéjy sgrasus.

5. Konsultuoja Bibliotekos viesyjy pirkimy iniciatorius vieSujy pirkimy klausimais;

6. Nagrinéja prie pirkimo paraiSsky pateiktus dokumentus (technines specifikacijas,
kvalifikacinius reikalavimus, vertinimo kriterijus ir pan.) ir teikia pirkimo iniciatoriams pastabas ir/ar
sitlymus dél jy tinkamumo ir atitikties VP] reikalavimams;

7. Kontroliuoja, ar asmenys, kurie dalyvauja pirkimy procesuose gali daryti jtakg jo
rezultatams, taip pat pagalbines vieSyjy pirkimy veiklos paslaugas teikiantys asmenys yra
pasirase konfidencialumo pasizadéjimg ir nedaliSkumo deklaracijg ar, kai privaloma, deklarave
privacius interesus;

8.  Administruoja Bibliotekos CVP IS paskyrg ir atsako uzZz duomeny teisingumag apie
Biblioteka;

9. Kelia savo profesine kvalifikacijg vieSujy pirkimy srityje;

10. Dalyvauja Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy ar darbo grupiy
veikloje;

11. Teikia direktoriui savo veiklos ataskaitas;

12. Pagal poreikj derina vieSyjy pirkimy procesy vykdymo veiksmus su teisininku,
direktoriumi;

13. Pavaduoja kitg administracijos darbuotojg, jam laikinai nesant darbe;

14. Vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio pobudzio
nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis funkcijomis.



