PAREIGYBES PASKIRTIS

Uztikrinti, kad vieSieji pirkimai Panevézio apskrities Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSojoje
bibliotekoje (toliau — Biblioteka) biity organizuojami ir vykdomi teisés akty nustatyta tvarka.

FUNKCIJOS

1.  Vyr. specialisto vieSiesiems pirkimams pareigas ecinantis darbuotojas vykdo Sias
funkcijas:

1.1.Atlieka Bibliotekos viesyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas:

1.1.1 organizuoja ir atlieka mazos vertés vieSuosius pirkimus, pagal preliminarigja sutartj
vykdomo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu
atliekamo pirkimo procediiras;

1.1.2  vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus per/ i§ CPO;

1.1.3 pildo Tiekéjy apklausos pazymas;

1.1.4 rengia pirkimo dokumentus;

1.1.5 pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitilyma skelbia CVP IS;

1.1.6 sudaro Bibliotekoje vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

1.1.7 CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir
skelbia Bibliotekos tinklalapyje.

1.2.Dalyvauja viesyjy pirkimy komisijos darbo procese:

1.2.1 rengia pirkimo dokumenty projektus;

1.2.2 pildo pirkimy skelbimus;

1.2.3 atlickant pirkimg, apie kurj neskelbiama, parinktus tiekéjus kviecia pateikti
pasitlymus;

1.2.4 teikia tiekéjams, vieSyjy pirkimy komisijos parengtus, pirkimo dokumenty
paaiskinimus ir patikslinimus ir juos viesai skelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje
sistemoje;

1.2.5 rengia vieSyjy pirkimy komisijos posédziy ir priimty sprendimy protokoly projektus;

1.2.6 rengia informaciniy rasty projektus;

1.2.7 pildo pirkimy ataskaitas;

1.2.8 nustacius pirkimo laimétoja, rengia pirkimo sutartj pasiraSymui;

1.2.9 sudaro pirkimo dokumenty byla.

1.3.Atlieka viesyjy pirkimy planavimgq ir organizavimg:

1.3.1 tikrina pirkimy iniciatoriy teikiamas pirkimy paraiskas, jas vizuoja ir teikia
Bibliotekos direktoriui tvirtinti / vizuoti;

1.3.2 8 pirkimo iniciatoriy renka einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby poreikj (pirkimy saraSus);

1.3.3 rengia einamaisiais biudZetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar)
darby pirkimy plang ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo
bidus;

1.3.4 rengia ir skelbia pirkimy suvesting;

1.3.5 CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia
Bibliotekos tinklalapyje;

1.3.6 rengia sutarciy projektus pasiraSymui;



1.3.7 pildo ir tvarko vieSyjy pirkimy registrus;

1.3.8 uztikrina nesaliskumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy pasiraS§yma laiku
(uztikrina, kad naujai paskirtas pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, visi naujai sudarytos
vieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prieS pradédami darba, pasiraSyty neSaliSkumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima, Siuos dokumentus registruoja skaitmeniniame
registre; perziari nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy registro duomenis,
pateiktas privaéiy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi vieSyjy pirkimy komisijos nariai,
ekspertai, pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatorius, uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo
yra pasira$¢ neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima bei deklarave privacius
interesus);

1.3.9 jtraukia tiekéjus j nepatikimy tiekéjy ir melaginga informacija pateikusiy tiekéjy
sarasus;

1.3.10 saugo perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavimg j archyva,

1.3.11 kaupia ir rengia statisting informacijg apie atlieckamus pirkimus;

1.3.12 atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebéseng.

1.4. Atlieka sutarciy vykdymo prieziiirg:

1.4.1 prizitri (organizuoja priezitrg) Bibliotekos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

1.4.2 pagal kompetencijg atlicka sutar¢iy vykdymo prevencine kontrole — stebi, kad pagal
sutart] nebtity iSmokéta daugiau 1éSy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy;

1.4.3 vizuoja gautas saskaitas fakttiras (PVM saskaitas fakttras) ar kitus teisés aktuose ar
pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus;

1.4.4 inicijuoja siilymus dél sutarciy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy ivykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;

1.4.5 esant poreikiui, rengia sutarciy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus.

1.5. Konsultuoja Bibliotekos vieSyjy pirkimy iniciatorius vieSyjy pirkimy klausimais;

1.6. nagringja prie pirkimo paraisky pateiktus dokumentus (technines specifikacijas,
kvalifikacinius reikalavimus, vertinimo Kriterijus ir pan.) ir teikia pirkimo iniciatoriams pastabas
ir/ ar siilymus d¢l jy tinkamumo;

1.7. Nagrinéja tiekéjy pasitlymus, klausimus, praSymus, pretenzijas, rengia atsakymus }
juos, uztikrina teikiamos informacijos teisinguma;

1.8. Nuolat kelia profesing kvalifikacijg vieSyjy pirkimy srityje;

1.9. Dalyvauja kity darbo grupiy, j kurias yra paskiriamas, veikloje;

1.10. Pagal savo kompetencija pavaduoja kitus Bibliotekos administracijos darbuotojus jy
atostogy, ligos, kvalifikacijos tobulinimo, komandiruotés metu ar jy nesant kitais teisés akty
nustatytais atvejais;

1.11. Vykdo kitus Bibliotekos direktoriaus ir pavaduotojo nenuolatinio pobiidzio
pavedimus, susijusius su Bibliotekos funkcijy jgyvendinimu.
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