PAREIGYBES PASKIRTIS

Vykdyti bibliotekos skaitytojy ir lankytojy registravimg, perregistravimg ir kontrole, aptarnauti skaitytojus
ir konsultuoti vartotojus apie Bibliotekos paslaugas, vartotojy aptarnavimo tvarka, dalyvauti skaitymo
skatinimo programose ir akcijose.

FUNKCIJOS

1. Skyriaus vyresn. bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

1.1.  vykdo Bibliotekos skaitytojy ir lankytojy registravima, perregistravima;

1.2.  atsako uz skaitytojy registravimo duomeny bazés turinj;

1.3. informuoja esamus ir naujus skaitytojus apie aptarnavimo tvarka ir Bibliotekos paslaugas;

1.4.  vykdo skaitytojy j&¢jimo-iSéjimo kontrolg;

1.5. dirba kasos aparatu; priima mokescius i$ vartotojy uz mokamas paslaugas, delspinigius;

1.6.  atlieka periodines ir Z kasos kasos operacijas, atsako uz atlikty kasos aparato operacijy
tiksluma;

1.7. pildo kasos operacijy zurnalg;
1.8.  aptarnauja ir konsultuoja skaitytojus;
1.9.  konsultuoja skaitytojus dokumenty paieskos bei uzsakymo klusimais, padeda susirasti

dokumentus atvirame fonde;

1.10. atsako j informacinius paklausimus, skaitytojy uzklausas;

1.11. tvarko ir prizitri Skyriaus dokumenty fondo dalj, pagal Sios veiklos pasiskirstyma;

1.12. seka uzsienio Saliy skaitymo skatinimo tendencijas ir teikia pasitilymus Skyriaus vadovui;

1.13. populiarina Skyriaus dokumenty fondag, rengia parodas;

1.13.1. dalyvauja skaitymo skatinimo programose ir iniciatyvose;

1.14. dalyvauja mugése, parodose, kituose renginiuose, pristatanciuose bibliotekos paslaugas;

1.15. kelia savo kvalifikacija savarankiSkai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos
tobuléjimo renginiuose jgytas Zinias pritaiko praktinéje veikloje;

1.16. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketviréio
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.17. prireikus pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus;

1.18. wvykdo su tiesioginiu vadovu ir Bibliotekos administracija sutartus jsipareigojimus,
prisiima atsakomybe uz savo veiklg ir rezultatus.
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