PAREIGYBES PASKIRTIS

Atsakyti uz kokybiskg skaitytojy aptarnavima, informavimga ir konsultavimg, tikslinés literatiiros sarasy
specialistams parengima, teminés literatiiros rinkiniy sudarymg ir sklaida, uzsienio kalby fondo
komplektavima.

FUNKCIJOS

1. Skyriaus vyresn. bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. aptarnauja ir konsultuoja vartotojus Skyriuje;

1.2. konsultuoja skaitytojus apie Bibliotekos paslaugas, individualiai moko informacijos
paieskos Bibliotekos atviruose fonduose, elektroniniame kataloge, kituose elektroninés informacijos
iStekliuose;

1.3. konsultuoja vartotojus darbo kompiuteriu, informacijos paieskos internete, informacijos
spausdinimo, jra§ymo j iSorines laikmenas ir kitais klausimais;

1.4. atsako j informacines vartotojy uzklausas;

1.5. periodiskai rengia tikslinés literatliros sarasus specialistams, atsako uZz jy sklaida;

1.6. periodiskai formuoja teminius literatiiros rinkinius, atsako uz jy sklaida;

1.7. prisideda prie Bibliotekos fondo uzsienio (angly) kalba komplektavimo: renka informacija
apie nauja aktualig literatiira, teikia pasiiilymus Informaciniy iStekliy valdymo skyriui dél dokumenty

jsigijimo;

1.8. organizuoja tradicines dokumenty parodas, atsako uz jy sklaida;

1.9. dalyvauja mugése, parodose, kituose renginiuose, pristatanc¢iuose informacines bibliotekos
paslaugas;

1.10. tiria informaciniy Bibliotekos paslaugy, skirty jvairioms vartotojy grupéms, kokybe;

1.11. dalyvauja skaitymo skatinimo programose ir akcijose;

1.12. teikia pasililymus svarstant ir sudarant Skyriaus perspektyvinius planus, susijusius su
informaciniy paslaugy teikimu Bibliotekos vartotojams;

1.13. teikia pasitilymus susijusius su Bibliotekos fondo uzsienio kalba komplektavimu, teminiy
dokumenty sarasy ir teminiy rinkiniy sudarymu Skyriaus vadovui;

1.14. kelia savo kvalifikacija savarankiSskai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos
tobuléjimo renginiuose jgytas zinias pritaiko praktinéje veikloje;

1.15. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvir¢io
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.16. prireikus pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus;

1.17. vykdo su tiesioginiu vadovu ir Bibliotekos administracija sutartus jsipareigojimus,
prisiima atsakomybe uz savo veiklg ir rezultatus.
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