PAREIGYBES PASKIRTIS
Atsakyti uz kokybiska skaitytojy aptarnavima, informavimg ir konsultavima.

FUNKCIJOS

1. Skyriaus vyresn. bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. aptarnauja ir konsultuoja skaitytojus Skyriuje;

1.2. konsultuoja skaitytojus apie Bibliotekos paslaugas, individualiai moko informacijos
paieskos Bibliotekos atviruose fonduose, elektroniniame kataloge, kituose elektroninés informacijos
iStekliuose;

1.3. atsako j informacines skaitytojy uzklausas;

1.4. riipinasi fondo apsauga, tikrina fonde esanciy ir grazinamy dokumenty bikle;

1.5. vykdo nusidévéjusiy ir nepaklausiy dokumenty atranka;

1.6. formuoja ir valdo Skyriaus rusy kalba istekliy fonda, organizuoja Ziniy apie jj sklaida,
teikia skaitytojams plataus pobiidzio konsultacijas;

1.7.  tvarko ir priziiiri Skyriaus dokumenty fondo dalj, pagal Sios veiklos pasiskirstyma;

1.8. rengia temines parodas, atsako uz jy sklaida;

1.9. kelia savo kvalifikacija savarankiskai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos

tobuléjimo renginiuose jgytas Zinias pritaiko praktingje veikloje;

1.10. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketviréio
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.11. prireikus pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus;

1.12.  wvykdo su tiesioginiu vadovu ir Bibliotekos administracija sutartus jsipareigojimus,
prisiima atsakomybe uz savo veiklg ir rezultatus.
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