PAREIGYBES PASKIRTIS

Koordinuoti Skyriaus skaitykly (toliau — Skaityklos) veikla, skatinti ir aktyvinti skaitymo jgtidzius,
dalyvauti jgyvendinant skaitymo skatinimo programas, administruoti kluby veiklg, Bibliotekoje veikiantj
Aklyjy bibliotekos punkta, rengti ir pristatyti edukacines programas, aptarnauti ir konsultuoti vartotojus.

FUNKCIJOS

1. Skyriaus vyr. bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

1.1. koordinuoja Skyriaus skaitykly veikla:

1.1.1. nustatyta tvarka rengia ir Skyriaus vadovui teikia skaitykly veiklos planus ir ataskaitas;

1.1.2. koordinuoja skaitykly informaciniy istekliy fondo formavimg ir informacijos apie jj
sklaida;

1.1.3. analizuoja skaitytojy poreikius, teikia Skyriaus vadovui pasiilymus dél paslaugy
skaitytojams gerinimo ir plétros priemoniy ir jas jgyvendina;

1.1.4. dalyvauja Bibliotekos vykdomuose tyrimuose, susijusiuose su vartotojy poreikiais ir
Bibliotekos bei Teritorijos biblioteky paslaugy organizavimu;

1.1.5. teikia konsultacine ir metoding pagalba Teritorijos biblioteky darbuotojams skaitykly
organizavimo ir kitais skaitytojy informacinio apriipinimo klausimais;

1.1.6. rengia Bibliotekos skaitykly darbuotojy darbo grafikus;

1.2. skatinai ir aktyvina skaitymo jgtudzius, dalyvauja jgyvendinant skaitymo skatinimo
programas:

1.2.1. analizuoja biblioteky geraja patirtj skaitymo skatinimo srityje;

1.2.2. rengia informacines, $vieCiamgsias, reklamines skaitymo skatinimo medziagas
visuomenei;

1.2.3. tiria skaitymo skatinimo iniciatyvy poveikj;

1.2.4. dalyvauja skaitymo skatinimo programose ir iniciatyvose;

1.2.5. dalyvauja Bités knygy klubo veikloje;

1.3. administruoja ir propaguoja Bibliotekoje veikiantj Lietuvos aklyjy bibliotekos punkta,
aptarnauja regos ar kitg negalig turin¢ius asmenis;

1.4. inicijuoja ir jgyvendina kulttrinius projektus, skirtus socialinés ir informacinés atskirties
gyventojy grupéms;

1.5. inicijuoja ir palaiko ryS$ius su socialinés ir informacinés atskirties gyventojy grupémis;

1.6. administruoja senjory kluby veikla;

1.7. pagal poreikj rengia ir dalyvauja rengiant kultiirinés edukacijos programas;

1.8. pagal poreikj organizuoja ir veda edukacinius renginius Bibliotekos erdvése;

1.9. rengia ir pristato edukacines programas Teritorijos bibliotekoms, pagal kompetencija teikia
joms metodine pagalba;

1.10. dalyvauja mugése, parodose, kituose renginiuose, pristatan¢iuose Bibliotekos paslaugas;

1.11. aptarnauja ir konsultuoja skaitytojus;

1.12. pagal poreikj registruoja skaitytojus, tvarko skaitytojy asmens duomenis; iSduoda
skaitytojy pazyméjimus;

1.13. teikia informacijg vartotojams apie Bibliotekos teikiamas paslaugas ir skaitytojy
aptarnavimo tvarkg. Supazindina skaitytojus su naudojimosi Biblioteka taisyklémis;

1.14. dirba kasos aparatu; priima mokescius i§ vartotojy uz mokamas paslaugas, delspinigius;

1.15. tvarko paskirtg Skyriaus dokumenty fondo dalj;

1.16. veda pazintines ir pasakojamasias ekskursijas lietuviy, angly kalbomis;

1.17. kelia savo kvalifikacija savarankiskai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos tobuléjimo
renginiuose jgytas zZinias pritaiko praktinéje veikloje;



1.18. teikia pasitilymus svarstant ir sudarant Skyriaus perspektyvinius planus, susijusius su
Skaityklos darbo koordinavimu, skaitymo skatinimo iniciatyvomis;

1.19. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo metines ir ketvirCio ataskaitas
Skyriaus vadovui;

1.20. pavaduoja vyr. bibliotekininkg jo nebuvimo darbe metu.

1.21. atlieka kitus darbus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos pavedimu.
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