PAREIGYBES PASKIRTIS

Formuoti Bibliotekos serialiniy dokumenty fondg, koordinuoti prenumeruojamy dokumenty sarasa su
kitais Bibliotekos struktiiriniais skyriais, rengti ir teikti uzsakymus tiek&jams ir kontroliuoti uzsakymy
vykdyma, teikti metodine pagalbg LR Kultiiros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikiancioms
savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (i$skyrus aukstasias) bibliotekoms (toliau — Teritorijos bibliotekoms)
serialiniy dokumenty fondo komplektavimo ir organizavimo klausimais.

FUNKCIJOS
1. Skyriaus vyr. bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
1.1. formuoja Bibliotekos serialiniy dokumenty fonda:

1.1.1. renka informacijg apie leidZziamus serialinius dokumentus,

1.1.2. koordinuoja prenumeruojamy serialiniy dokumenty sarasa su kitais Bibliotekos
struktiiriniais skyriais, rengia ir teikia uzsakymus tiekéjams, kontroliuoja uzsakymy vykdyma;

1.1.3. rengia ir teikia Skyriaus vadovui dokumentus, susijusius su Bibliotekos serialiniy
dokumenty fondo formavimu bei vartotojy prieigos prie jo uztikrinimu;

1.1.4. vykdo Bibliotekos serialiniy dokumenty apskaitg;

1.1.5. registruoja gautus serialinius dokumentus, kuria ir redaguoja jy bibliografinius jraSus
Bibliotekos elektroniniame kataloge;

1.1.6. organizuoja ir tvarko serialiniy dokumenty uzdarus ir atvirus fondus;

1.1.7. analizuoja serialiniy dokumenty paklausg Bibliotekoje, teikia pasiiilymus Informaciniy
isStekliy valdymo skyriui dél siy fondy atnaujinimo ar papildymo;

1.1.8. wvykdo serialiniy dokumenty atranka ir teikia sitilymus Informaciniy iStekliy valdymo
skyriui dél jy Salinimo i$§ fondy;

1.1.9. rengia informacijg apie Bibliotekos serialiniy dokumenty isteklius ir prieigg vartotojams,
organizuoja jy sklaida;

1.1.10. konsultuoja Teritorijos bibliotekas dokumenty fondo komplektavimo ir organizavimo
klausimais.

1.1.11. dalyvauja vykdant skaitytojy informaciniy poreikiy tyrimus;

1.1.12. teikia informacijg vartotojams apie atvira prieigg prie elektroniniy serialiniy leidiniy;

1.2. pagal darbo grafikg aptarnauja ir konsultuoja skaitytojus, atsako j skaitytojy uzklausas;

1.3. teikia informacines individualias konsultacijas;

1.4. pagal poreikj kopijuoja ir skenuoja dokumenty fragmentus skaitytojams;

1.5. uztikrina atviro fondo turinio atitikimo skaitytojy poreikiams stebésena;

1.6. dalyvauja Bibliotekos projektinéje veikloje;

1.7. pagal savo kompetencijg teikia metoding pagalba teritorijos bibliotekoms;

1.8. kelia savo kvalifikacija savarankiS8kai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos
tobuléjimo renginiuose jgytas zinias pritaiko praktinéje veikloje;

1.9. teikia pasililymus svarstant ir sudarant Skyriaus perspektyvinius planus, susijusius su

Bibliotekos serialiniy dokumenty fondo organizavimu,

1.10. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvircio
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.11. pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus;

1.12. atlieka kitus darbus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos pavedimu;

1.13. prisiima atsakomybe uz savo veiklg ir rezultatus.
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