PAREIGYBES PASKIRTIS

Dalyvauti jgyvendinant Bibliotekos komunikacijos strategija Teritorijos bibliotekose;
administruoti Regiono biblioteky tinklarastj ir kurti jo turinj; planuoti, organizuoti, koordinuoti ir
vykdyti bendradarbiavimo veiklas su Teritorijos mokykly bibliotekomis.

FUNKCIJOS

1.  Vyriausiojo metodininko pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. planuoja ir jgyvendina Teritorijos biblioteky tinklaras¢io komunikacijos kryptis;

1.2. administruoja Regiono biblioteky tinklaras¢io informacija: vykdo tekstinés ir vaizdinés
medziagos atrankg, publikuoja tekstus, rengia nuotrauky fotoreportazus;

1.3. rengia, renka ir sistemina informacija apie Skyriaus, Bibliotekos ir Teritorijos biblioteky
veiklg ir vieSina jg Teritorijos biblioteky tinklarastyje;

1.4. kuria Teritorijos biblioteky tinklaras¢io turinj: publikuoja Teritorijos biblioteky
siunciamg informacija, redaguoja medZziaga, kurig tinklara$¢iui pateikia Skyriaus darbuotojai; raso
tekstus apie Bibliotekos ir Teritorijos biblioteky aktualijas ir juos publikuoja;

1.5. riipinasi Teritorijos biblioteky tinklaras¢io vieSinimu ir ieSko biidy pritraukti naujus
informacijos tinklaras¢iui teikéjus ir tinklarascio lankytojus;

1.6. bendrina aktualig Teritorijos biblioteky tinklaras¢io informacija ir pateikia Bibliotekos
interneto svetainés ,,Naujieny* skyriui;

1.7. administruoja Skyriui priskirta Bibliotekos interneto svetainés skyriy ,,Regionas: vykdo
informacijos atranka, skelbia jg arba tariasi su atsakingais darbuotojais d¢l informacijos paskelbimo;

1.8. administruoja Bibliotekos programélés ,,Biblioteka ar¢iau taves* turinj;

1.9. rengia publikacijas apie Skyriaus vykdomas veiklas ir teikia profesinei spaudai;

1.10. rengia metin¢ Bibliotekos veiklos ataskaita visuomenei ir skelbia Bibliotekos svetaingje;

1.11.dalyvauja rengiant ir vykdant Bibliotekos komunikacijos kalendoriniy mety veiksmy
plang;

1.12. koordinuoja Teritorijos bibliotekas apimancias temines komunikacijos kampanijas;

1.13. seka, analizuoja ir skleidzia gerosios patirties pavyzdzius apie Teritorijos, Lietuvos ir
uzsienio biblioteky veikla;

1.14. planuoja, organizuoja ir vykdo dalykinius susitikimus su Teritorijos mokykly
bibliotekininkais aktualiais biblioteky veiklos klausimais;

1.15. koordinuoja Bibliotekos nustatytos teritorijos mokykly bibliotekininky metodinés grupés
veikla;

1.16. dalyvauja organizuojant kvalifikacinius ir informacinius renginius mokykly
bibliotekininkams, vykdant apklausas;

1.17. inicijuoja paslaugy mokykly bibliotekoms kiirima, tiria poreikj, analizuoja poveikj deél
paslaugy paketo jgyvendinimo;

1.18. vykdo informacijos su Teritorijos mokykly bibliotekininkais dalinimasi informaciniais
kanalais; reguliariai tikslina ir atnaujina adresaty kontaktinius duomenis ir siuncia informacija;

1.19. teikia metodines konsultacijas biblioteky specialistams turimy kompetencijy ir
vykdomos veiklos ribose;

1.20. dalyvauja Komunikacijos darbo grupés veikloje;

1.21. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvir¢io
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.22. pavaduoja kitg Skyriaus vyr. metodininkg (Skyriaus vadovo pavedimu) jo nebuvimo
darbe metu;

1.23. atlieka kitus darbus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos pavedimu.
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