PAREIGYBES PASKIRTIS

Organizuoti ir koordinuoti Bibliotekos veiklos planavimg ir ataskaityba; rinkti, analizuoti ir
apibendrinti informacija apie Bibliotekos ir Teritorijos biblioteky veikla; sistemingai pristatyti
veiklos rodiklius; koordinuoti Bibliotekos ir Teritorijos biblioteky veiklos tyrimus.

FUNKCIJOS

1.  Vyriausiojo metodininko pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. kaupia, saugo ir analizuoja Bibliotekos ir Teritorijos biblioteky duomenis, remdamasis
veiklos ataskaitomis (tekstinémis, statistinémis), atskiry biblioteky veiklos dokumentais, gerosios
patirties pavyzdziais, rengia analitines apzvalgas, jas skelbia;

1.2. organizuoja Bibliotekos struktiiriniy padaliniy metiniy veiklos plany, kity (teminiy,
proginiy) plany rengima,

1.3. rengia metinj Bibliotekos veiklos plang ir skelbia Bibliotekos svetainéje;

1.4. analizuoja Bibliotekos direktoriaus patvirtinty ilgalaikiy (teminiy, proginiy) kultiiriniy ir
kity programy jgyvendinimo biikle, prizitri, kad minétose programose numatytos priemonés bty
jtrauktos j Bibliotekos struktiiriniy padaliniy planus;

1.5. rengia meting Bibliotekos veiklos ataskaitg ir skelbia Bibliotekos svetainéje;

1.6. nustato pagrindinius rodiklius Bibliotekos veiklos ir rezultaty steb¢jimui, analizuoja
geriausig praktikg dél siektiny atskiry rodikliy reikSmiy nustatymo;

1.7. rengia informacijq apie Bibliotekos ir Teritorijos biblioteky veikla vidinei ir iSorinei
komunikacijai;

1.8. teikia informacijg apie Bibliotekos veiklg Kulttiros ministerijai, Lietuvos nacionalinei
M. Mazvydo bibliotekai, apskrities institucijoms, visuomenei, zZiniasklaidai;

1.9. teikia pasitilymus Bibliotekos administracijai veiklos planavimo, stebésenos, apskaitos
tobulinimo klausimais;

1.10. domisi naujausia informacija biblioteky veiklos apskaitos klausimais ir dalinasi ja su
Bibliotekos ir Teritorijos biblioteky specialistais;

1.11. rengia ir koordinuoja Bibliotekos tiriamosios veiklos programas ir veiklas;

1.12. teikia metodines konsultacijas biblioteky specialistams turimy kompetencijy ir
vykdomos veiklos ribose;

1.13. Bibliotekoje numatyta viesyjy pirkimy tvarka inicijuoja patvirtinty programy (uz kurias
atsakingas vyr. metodininkas) jgyvendinimui reikalingy priemoniy ir prekiy jsigijima ir nuraSyma;

1.14. koordinuoja ir (ar) dalyvauja koordinuojant Teritorijos biblioteky metodininky darbo
grupés veiklas;

1.15. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvir¢io
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.16. pavaduoja kitg Skyriaus vyr. metodininkg (Skyriaus vadovo pavedimu) jo nebuvimo
darbe metu;

1.17. atlieka kitus darbus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos pavedimu.
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