KOMPETENCIJU UGDYMO PROGRAMOS TEIKIMO APRASAS

1. Programos lektorius:

Microsoft Word 2010 pazengusiems
(Programos pavadinimas)

Eil. nr. Vardas, pavardé Pareigos Patirtis (profesiné veikla, déstomos programos ir
kt.)
1. Jolanta Gorskiené Vyresn. 1988 m. — iki dabar Panevézio apskrities Gabrielés
bibliotekininké Petkevicaités-Bités bibliotekoje vyresn.

bibliotekininké

Nuo 2014 m. parengtos ir déstomos
programos bibliotekoje:

1. ISmokime dirbti kompiuteriu
(pradziamokslis).

2. Microsoft Excel pradedantiesiems.

3. Darbas su Microsoft Word 2010 programa
(pradziamokslis).

4. Individualis mokymai ir konsultacijos.

2019-2021 m. projektas ,,Prisijungusi
Lietuva“: efektyvi, saugi ir atsakinga Lietuvos
skaitmeniné bendruomené vedami
skaitmeninio rastingumo mokymai
suaugusiesiems.

1. Skaitmeniniy nuotrauky apdorojimas.
2. Laisvalaikis internetu.

3. Saugus apsipirkimas internetu.

4., Karjeros galimybés TAU: inovatyvus
saves pristatymas*.

5. Pristatymy rengimas.

6. ,,VieSosios paslaugos internetu
Kiekvienam®.

7. ,,E. bendruomenés TAU: buk aktyvus,
unikalus ir verslus!®.

8. Efektyvus laiko planavimas ir bendravimas.

2. Programos tikslas:

Supazindinti su viena pagrindiniy MS Office paketo programy MS Word, kuri skirta darbui su tekstu.
Klausytojai iSmoks naudotis programos teikiamomis galimybémis darbo vietoje.

3. Programos uzdaviniai:

Ivaldyti MS Word funkcijas: spartieji klavisai, teksto paieska ir keitimas, nespausdinami simboliai,
automatinés dokumento tvarkymo priemonés, diagramy ir lenteliy kiirimas, dokumento i§saugojimas

jvairiais formatais.

4. Programos trukmé:




6 ak. val.

5. Tiksliné auditorija:

Gyventojai.

6. Maksimalus dalyviy skaicius: 11

7. Programos turinys ir apimtis:

Eil. Temy pavadinimai
nr.

Valandy skaicius

paskaity praktikumy

1. Spartieji klaviSai ir klavi§y kombinacijos
darbo paspartinimui

Sparciosios prieigos jrankiy juostos
tinkinimas;

greitieji redagavimo klavisai.

0,20 0,30

2. Nespausdinami simboliai

0,10 0,10

3. Teksto paieSka ir keitimas:
ieskos parinktys;
automating taisa.

0,10 0,20

4. Dokumento formatavimas

puslapio parametrai;

stiliai;

pastraipos;

teksto dalinimas | stulpelius, stulpeliy
koregavimas;

puslapiy numeravimo galimybés ir biidai;
puslapio antrastés jterpimas ir formatavimas;
puslapio spalvos keitimas;

dokumento mastelis.

0,30 1

5. Automatinés dokumento tvarkymo
priemonés:

iSnaSos elementy numeravimas;
automatinis turinio jterpimas;
automatiniy antrasciy suktirimas
paveiksléliams;

nuorody jterpimas;

komentary jjungimas ir i§jungimas;
automating taisa, jos nuostatos.

0,20 1

6. Diagramos ir schemos:

diagramy kiirimas;

diagramos maketo arba stiliaus keitimas;
pavadinimy arba duomeny Zymy jtraukimas ir
Salinimas;

diagramos pavadinimo jtraukimas, asiy
pavadinimy jtraukimas;

diagramos dydzio keitimas;

schemy kiirimas.

0,20 0,30




Lenteliy kiirimas ir formatavimas:
lentelés langeliy jungimas ir krastiniy
formatavimas:

stulpeliy ir eiluciy jterpimas ir naikinimas;
lenteliy kopijavimas ir jkélimas j kitus
dokumentus;

dokumento fonas, lapo rémeliai.

0,30 1

Dokumenty Sablonai:
dokumenty kiirimas .

0,20 0,30

Dokumenty saugojimas jvairiais formatais

0,20

IS VISO:

1,80 4,20

8. Metodai:

Eil. nr.

Metodo tipas
(pasyvus / aktyvus)

Metodo pavadinimas

Pastabos

Pasyvus Teoriné paskaita

1. Praktinis uzsiémimas.
2. Konkreciy pavyzdziy
analize.

3. Diskusija.

4. SavarankisSkas darbas
kompiuteriu.

Aktyvus

9. Priemonés (mokymo ir mokymosi medziaga):

Eil. Priemonés pavadinimas Priemonés paskirtis
nr.

1. Teorinés medziagos konspektai Vizualinis medziagos pateikimas

2. Praktinés uzduotys Teorinés medziagos jsisavinimui

3. Dalijamoji medZziaga SavarankiSkam ziniy jtvirtinimui

10. Mokymu metu ugdomos kompetencijos:

Kompetencijos Pazyméti

X

Pastabos (rekomenduojama detaliau jvardinti
kokias kompetencijas jgis asmuo baiges programg)

Bendrosios kompetencijos

1. Nuolatinio (visg gyvenimg) mokymosi
kompetencija.

2. Komunikavimo kompetencija.

3. Mok¢jimas mokytis (bendravimo jgiidziy
kompetencija).

Specialiosios kompetencijos

1. Skaitmeninis rastingumas (pazinimo
kompetencija).

2. Technologijy valdymo kompetencija.

3. Informacijos valdymo ir jy pritaikymo savo




veikloje kompetencija.

Kita (jei netiko auksciau pateiktos kompetencijos)

11. Literatiiros Saltiniy saraSas:

1. ISmokime dirbti kompiuteriu : OS Windows 7, MS Word 2010, Internet Explorer 9, Gmail : mokomoji
medziaga / Donatas Sedys. — Vilnius: [Lietuvos nacionaliné Martyno Mazvydo biblioteka], 2011. - 130 p..

2. Microsoft Word 2010 : studijy knyga / Giedré Judita Rastauskiené, Virginijus Val¢iukas ; Kauno kolegija.-
Kaunas : [Kauno kolegija], 2012-32p.: iliustr..

3. Prieiga per interneta: https://www.smis.lt/index.php.

12. Siulomi programos vertinimo ekspertai:

Eil. Vardas, pavardé Atstovaujamos institucijos, Pareigos
Nr. organizacijos pavadinimas
1. Gitana Uzkuréliené Panevézio apskrities Gabrielés Vyr. bibliotekininké
Petkevicaités-Bités vieSoji
biblioteka
2. Daina Bandaravicitité Kauno apskrities vie$oji Vyr. bibliotekininké laikinai
biblioteka einanti vedéjo funkcijas
Informaciniy paslaugy
skyrius

Programg parenge:
Jolanta Gorskiené
Vyresn. Bibliotekininké

Vartotojy aptarnavimo skyrius


https://www.smis.lt/index.php

