PAREIGYBES PASKIRTIS

Organizuoti Panevézio apskrities Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau —
Bibliotekos) krastotyros periodinio fondo kaupimo, saugojimo, sklaidos veiklg, organizuoti
Publikacijy apie PanevéZio krastq bibliografinés duomeny bazés Bibliotekos elektroniniame kataloge
rengima, kaupti informacijg apie Bibliotekos veiklg randamg periodiniuose leidiniuose ir uztikrinti
jos sklaidg, vykdyti metoding veikla.

FUNKCIJOS

1. Vyresn. bibliotekininko-metodininko pareigas einantis darbuotojas vykdo S$ias
funkcijas:

1.1. organizuoja ir kontroliuoja analiziniy bibliografiniy jraSy kiirimg ir persiuntimg i}
Nacionalinés bibliografijos duomeny banka:

1.1.1. rengia bibliografinius jrasus i§ periodiniy leidiniy, nurodyty Bibliotekos ir Lietuvos
nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos (toliau — LNB) bendradarbiavimo sutartyje;

1.1.2. atlieka bibliografiniy jrasy persiuntimg j Nacionalinés bibliografijos duomeny bankq;

1.1.3. teikia LNB Bibliotekininkystés ir bibliografijos tyrimy skyriui informacijg ir pastabas
dél duomeny banko Asmenvardziy ir Reiksminiy Zodziy sarasy;

1.2. dalyvauja Bibliotekos elektroninio katalogo kiirime:

1.2.1. dalyvauja Publikacijy apie PanevézZio krastq bibliografinés duomeny bazés kiirime
pagal Bibliotekos elektroninio katalogo kiirimo dokumentuose numatytus reikalavimus;

1.2.2. atlieka informacijos apiec Panevézio miesta, rajong, apskritj paieSka, analiziniy
bibliografiniy irasy sudaryma ir sisteminimg 1§ PanevézZio miesto ir rajono laikras¢iy bei zurnaly,
Lietuvos dienrasciy bei zurnaly, elektroniniy leidiniy; Bibliotekos elektroniniame kataloge talpina
elektroniniy leidiniy apraSomy straipsniy visateks¢ius dokumentus;

1.2.3. kopijuoja bibliografinius jraSus i§ Lietuvos nacionalinés bibliografijos duomeny banko
1 Publikacijy apie Panevézio krasStq bibliografing duomeny baze, juos redaguoja;

1.3. rengia medziagg portalui Panevézio krastas virtualiai;

1.4. atlieka sistemingg informacijos paieska jvairiuose informacijos Saltiniuose apie naujai
iSleistus krastotyrinius leidinius; S§ig informacijg perduoda Skyriaus darbuotojui, atsakingam uz
Krastotyros fondo organizavima;

1.5. kopijuoja (skenuoja), kaupia publikacijas apie Bibliotekos veikla, uztikrinti jy sklaida
darbuotojams ir vartotojams;

1.6. organizuoja krastotyros periodiniy leidiniy fonda:

1.6.1.atlieka retrospektyvyji krastotyros periodiniy leidiniy komplektavima: isaiskina fondo
spragas, sudaro papildomo komplektavimo (dezideraty) kartoteka, rtpinasi $iy leidiniy jsigijimu.
Gautus spaudinius pateikia Informaciniy iStekliy valdymo skyriui jvesti j Bibliotekos periodiniy
leidiniy fondo apskaita;

1.6.2.tvarko krastotyros periodiniy leidiniy fonda, rapintis jo apsauga ir apipavidalinimu;

1.7. teikia informacija, pasitilymus, pastabas de¢l reikalingy jsigyti naujy knygy ir periodiniy
leidiniy uzsakymo.

1.8. aptarnauja Skyriaus lankytojus: teikia informacijg apie spaudinius ir kitus dokumentus,
susijusius su Panevézio kraStu; vykdo vartotojy mokymus ir konsultacijas; teikia skenavimo
paslaugas;

1.9. pagal kompetencijg teikia metoding pagalbg LR Kultiros ministerijos nustatytoje
teritorijoje veikiancioms savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (iSskyrus aukstasias) bibliotekoms (toliau
— Teritorijos bibliotekos):

1.9.1. analizuoja Teritorijos biblioteky krastotyring veikla;
1.9.2. teikia konsultacing ir informacing pagalbg Teritorijos bibliotekoms;
1.9.3. rengia ir jgyvendina mokymy programas;



1.10. pildo savo darbinés veiklos ir kvalifikacijos kélimo dienorastj;

1.11. pildo skaityklos dienorastj: registruoja lankytojus, iSduotj, uzklausas ir neigiamus
atsakymus;

1.12. teikia pasiiilymus svarstant ir sudarant Skyriaus perspektyvinius planus, susijusius su
rankrastiniy dokumenty, kaupimo, apsaugos ir sklaidos veikla;

1.13. kelia savo kvalifikacijg savarankiSkai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos
tobuléjimo renginiuose jgytas Zinias pritaiko praktingje veikloje;

1.14. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvircio
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.15. pavaduoja vyr. bibliotekininkg jo nebuvimo darbe metu;

1.16. atlieka kitus darbus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos pavedimu.
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