PAREIGYBES PASKIRTIS

Jgyvendinti Panevézio apskrities Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau —
Bibliotekos) rety spaudiniy ir asmeniniy kolekcijy kaupimo, saugojimo, sklaidos veiklas, formuoti
fonda, jgyvendinti Skyriaus paslaugas.

FUNKCIJOS

1. Vyresn. bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

1.1. komplektuoja ir tvarko rety knygy ir asmeniniy biblioteky fondus, vykdo apskaita,
tvarko ir prizitiri fondo dokumenty iSdéstyma lentynose pagal Sifrus;

1.2. ripinsi rety knygy ir asmeniniy biblioteky fondo apsauga: kontroliuoja rety knygy
fondo bikle, atrenka knygas, kurios dél fizinés biiklés negali buti iSduodamos vartotojui;
restauruotinas knygas perduoda restauravimui; barkoduoja ir klijuoja i leidinius apsaugines
magnetines lipdes;

1.3. organizuoja ir vykdo rety knygy ir asmeniniy biblioteky fondy sklaida: rengia ar
dalyvauja rengiant virtualias ir tradicines parodas ir informacijg apie jas; rengia ar dalyvauja rengiant
straipsnius ir praneSimus pagal savo veiklos kompetencija;

1.4. dalyvauja Bibliotekos elektroninio katalogo kiirime: tikslina ir redaguoja fondo leidiniy
jraSy metaduomenis, skenuoja rety ir asmeniniy biblioteky knygy turinius (pagal poreikj) ir
proveniencinius Zenklus, prideda skaitmeninius vaizdus prie jrasy elektroniniame kataloge;

1.5. dalyvauja Bibliotekos skaitmeninés kolekcijos kurime: vykdo atranka ir rengia
skaitmeninimui ruo$iamy dokumenty sgrasus;

1.6. aptarnauja Skyriaus lankytojus ir atsako j uzklausas; atlieka uzsakyty rety spaudiniy ir
asmeniniy biblioteky fondy dokumenty paieSka ir pristatyma i Skyriaus skaityklg arba Vartotojy
aptarnavimo skyriy, veda Skyriuje sudaromus rety spaudiniy iSduoties ir lankytojy apskaitos
registrus;

1.7. dalyvauja organizuojant Bibliotekoje temines ekskursijas; rengia ir veda Skyriaus
veiklos pobid; atitinkancias temines edukacijas;

1.8. teikia pasitlymus svarstant ir sudarant Skyriaus perspektyvinius planus, susijusius su
retais spaudiniais ir asmeniniy biblioteky sklaidos veikla;

1.9. kelia savo kvalifikacijg savarankiSkai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos
tobuléjimo renginiuose jgytas Zinias pritaiko praktingje veikloje;

1.10. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvircio
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.11. pavaduoja vyr. bibliotekininkg-metodininkg jo nebuvimo darbe metu;

1.12. atlieka kitus darbus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos pavedimu.
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