PAREIGYBES PASKIRTIS

Jgyvendinti Panevézio apskrities Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau —
Bibliotekos) rankras¢iy fondo kaupimo, saugojimo, sklaidos veikla, formuoti fonda, jgyvendinti
Skyriaus paslaugas.

FUNKCIJOS

1. Vyresn. bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

1.1. jgyvendina rankras¢iy fondo komplektavimo, tvarkymo ir katalogavimo darbus
Skyriuje;

1.2. atlieka rankra$¢iy rinkiniy mokslinj sutvarkyma: grupuoja saugojimo vienetus,
identifikuoja vardus, pavardes, vietovardzius, datas ir kitg informacijg, apraso, Sifruoja, rengia fondy
apzvalgas;

1.3. tikrina ir redaguoja Skyriaus darbuotojy sukurtus rankra$¢iy fondo dokumenty jrasus
elektroniniame kataloge;

1.4. ripinasi rankras¢iy apsauga, rankra$¢iy fondy dokumenty savalaikiu i8déstymu |
saugojimo vietas, prizitri tvarkg rankras¢iy fondy saugykloje;

1.5. aptarnauja Skyriaus lankytojus, pildo lankytojy apskaitos dokumentus, atsako j
uzklausas;

1.6. organizuoja ir bendradarbiauja organizuojant virtualias ir tradicines parodas;

1.7. savo kompetencijos ribose dalyvauja rengiant informacinius ir mokslinius straipsnius,
praneSimus, susijusius su Skyriaus veikla bei saugomais dokumentais;

1.8. dalyvauja Bibliotekos skaitmeninés kolekcijos kirime, vykdo rankrasc¢iy fondo
dokumenty atrankg skaitmeninimui;

1.9. publikuoja interneto svetainéje ,,Panevézio krastas virtualiai parengtas Skyriaus
virtualias parodas ir kitg reikalingg informacija;

1.10. tvarko skaitmeninj Bibliotekos fotografijy archyva;

1.11. kuria skaitmeninty dokumenty bibliografinius jrasus;

1.12. dalyvauja Bibliotekos rankras¢iy fondo sklaidos organizavime;

1.13. teikia pasitlymus svarstant ir sudarant Skyriaus perspektyvinius planus, susijusius su
rankrastiniy dokumenty sklaidos veikla;

1.14. kelia savo kvalifikacija savarankiSkai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos
tobuléjimo renginiuose jgytas Zinias pritaiko praktin¢je veikloje;

1.15. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvir¢io
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.16. pavaduoja vyr. bibliotekininka jo nebuvimo darbe metu;

1.17. atlieka kitus darbus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos pavedimu.
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