PAREIGYBES PASKIRTIS

Organizuoti Panevézio apskrities Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau —
Bibliotekos) krastotyros skaityklos vartotojy informacinj aptarnavimg, jgyvendinti KraStotyros
korteliy kartotekos jrasy konvertavima i Publikacijy apie Panevézio krastq bibliografinés duomeny
baze, vykdyti krastotyros paslaugy jgyvendinimo darbus.

FUNKCIJOS

1. Vyresn. bibliografo pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

1.1. dalyvauja Bibliotekos elektroninio katalogo kiirime:

1.1.1. dalyvauja Publikacijy apie PanevézZio kraStq bibliografinés duomeny bazés kirime
pagal Bibliotekos elektroninio katalogo kiirimo dokumentuose numatytus reikalavimus;

1.1.2. atlicka informacijos apie Panevézio miesta, rajong, apskritj paieska, analiziniy
bibliografiniy jrasy sudarymg ir sisteminimg i§ tgstiniy leidiniy, Lietuvoje leidziamy Zurnaly,
elektroniniy leidiniy; Bibliotekos elektroniniame kataloge talpina elektroniniy leidiniy aprasomy
straipsniy visateks¢ius dokumentus;

1.1.3. kopijuoja bibliografinius jraSus i§ Lietuvos nacionalinés bibliografijos duomeny banko
1| Publikacijy apie Panevézio krastg bibliografine duomeny baze, juos redaguoja;

1.1.4. atlieka KrasStotyros korteliy kartotekos jraSy konvertavima | Publikacijy apie Panevézio
krastq bibliografine duomeny baze;

1.2. atlieka sistemingg informacijos paieska apie naujai i$leistus kraStotyrinius leidinius; Sig
informacijg perduoda Skyriaus darbuotojui, atsakingam uz KrasStotyros fondo organizavima;

1.3. organizuoja ir vykdo vartotojy informacinj aptarnavimg Skyriaus skaitykloje (toliau
Skaitykla):

1.3.1. uztikrina operatyvy ir kokybiska vartotojy aptarnavimg Skyriaus skaitykloje, teikia
informacija vartotojams apie spaudinius ir kitus dokumentus, susijusius su Panevézio krastu, iSduoda
leidinius;

1.3.2. pagal Skyriaus veiklos kompetencija vykdo vartotojy mokymus ir konsultacijas:
supazindina vartotojus su Publikacijy apie Panevézio krastq bibliografine duomeny baze,
naudojimosi ja principais; apmoko ir konsultuoja vartotojus darbo su Skaityklos savitarnos skeneriais
klausimais, veda naudojimosi jais apskaita;

1.3.3. teikia skenavimo paslaugas;

1.3.4. teikia Skyriaus vedéjui pasitilymus vartotojy aptarnavimo Skaitykloje tobulinimui;

1.4. rengia krastotyros fondo dokumenty parodas, uztikrina jy sklaida;

1.5. pildo savo darbinés veiklos ir kvalifikacijos kélimo dienorastj;

1.6. pildo dienorastj: registruoja lankytojus, iSduotj, uzklausas ir neigiamus atsakymus;

1.7. teikia pasitilymus svarstant ir sudarant Skyriaus perspektyvinius planus, susijusius su
rankraStiniy dokumenty, kaupimo, apsaugos ir sklaidos veikla;

1.8. kelia savo kvalifikacija savarankiskai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos
tobuléjimo renginiuose jgytas Zinias pritaiko praktingje veikloje;

1.9. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvir¢io
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.10. pavaduoja vyresn. bibliografa jo nebuvimo darbe metu;

1.11. atlieka kitus darbus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos pavedimu.
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