PAREIGYBES PASKIRTIS

Organizuoti Panevézio apskrities Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau —
Bibliotekos) rety spaudiniy ir asmeniniy kolekcijy kaupimo, saugojimo, sklaidos veiklg, formuoti
fonda, jgyvendinti Skyriaus paslaugas, teikti metoding pagalbg LR Kultiiros ministerijos Bibliotekai
priskirtos teritorijos savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (iSskyrus aukstgsias) (toliau — Teritorijos)
biblioteky specialistams.

FUNKCIJOS

1. Vyr. bibliotekininko-metodininko pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. inicijuoja ir vykdo rety knygy ir asmeniniy biblioteky fondo kaupima, apsauga,
katalogavimg reglamentuojanciy dokumenty projektus, programas;

1.2. komplektuoja ir tvarko rety knygy ir asmeniniy biblioteky fondus, vykdo apskaita,
ikainavima, sudaro trukstamy spaudiniy sarasus;

1.3. konsultuoja darbuotojus dél senyjy leidiniy ir rankras$€iy bibliografiniy jrasy
elektroniniame kataloge kiirimo, redaguoja rety spaudiniy jrasus;

1.4. organizuoja rety knygy fondo knygotyring analize: identifikuoja defektuotas (be
virseliy, antrastiniy lapy) fondo knygas; aiSkinasi ir identifikuoja knygose esanciy autografy, spaudy,
dedikacijy tekstus ir jy autorius;

1.5. tvarko Panevézio krasto knygos zenkly duomeny baze;

1.6. organizuoja ir vykdo rety knygy ir asmeniniy biblioteky fondy sklaida: rengia virtualias
ir tradicines parodas ir informacijg apie jas; rengia ar dalyvauja rengiant straipsnius ir praneSimus
pagal savo veiklos kompetencija; rengia informacija Bibliotekos interneto svetainéms apie rety knygy
fondo naujienas;

1.7. dalyvauja Bibliotekos elektroninio katalogo kiirime: kuria Skyriaus dokumenty fondo
serialiniy leidiniy bibliografinius jrasus, tikslina ir redaguoja fondo leidiniy jrasy metaduomenis;
kuria skaitmeninty dokumenty bibliografinius jrasus, pagal poreikj kuria rankrastiniy dokumenty
jrasus;

1.8. pagal kompetencija teikia metoding pagalba Teritorijos bibliotekoms Skyriaus fondy
formavimo, katalogavimo bibliotekos elektroniniame kataloge klausimais ir kt. klausimais; inicijuoja
ir rengia mokomasias programas, rengia metodines priemones, teikia konsultacijas;

1.9. dalyvauja Bibliotekos skaitmeninés kolekcijos kurime: vykdo atrankg ir rengia
skaitmeninimui ruosiamy dokumenty sgrasus;

1.10. aptarnauja Skyriaus lankytojus ir atsako j uzklausas;

1.11. teikia pasitilymus svarstant ir sudarant Skyriaus perspektyvinius planus, susijusius su
retais spaudiniais ir asmeniniy biblioteky sklaidos veikla;

1.12. kelia savo kvalifikacija savarankiSkai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos
tobuléjimo renginiuose jgytas zinias pritaiko praktingje veikloje;

1.13. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvir¢io
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.14. pavaduoja vyresn. bibliotekininkg jo nebuvimo darbe metu;

1.15. atlieka kitus darbus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos pavedimu.
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