PAREIGYBES PASKIRTIS

Organizuoti ir koordinuoti veikla Panevézio apskritiecs Gabriclés PetkeviCaités-Bités vieSosios
bibliotekos (toliau — Bibliotekos) patalpose Algirdo g. 54-19, (buv. J. Miltinio bute): formuoti
kryptingg fondo sklaida, populiarinti ekspozicija, rengti ir jgyvendinti projektus, organizuoti ir
koordinuoti centro paslaugy teikimg tikslinéms grupéms, tirti poreikj, poveiki, vykdyti metoding
veikla.

FUNKCIJOS

1. Vyr. bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas vykdo sias funkcijas:

1.1. organizuoja veikla memorialinése rezZisieriaus Juozo Miltinio buto ekspozicinése
erdvése, analizuoja ir numato veikly vystymo perspektyvas;

1.2. administruoja patalpas (Algirdo g. 54-19), rapinasi materialiniy vertybiy apskaita ir
apsauga;

1.3. organizuoja dokumenty fondo komplektavimg, kurig sudaro asmeniné Juozo Miltinio
biblioteka, Juozo Miltinio ir Kazimiero Vitkaus rankras¢iy fondai; spaudiniai ir kiti dokumentai lietuviy ir
uzsienio kalbomis apie Panevézio teatrg 1940-1980 m., J. Miltinj bei J. Miltinio studijos aktorius, vykdo $ios
srities paveldo dokumenty paieska, pildo visuming fondo apskaitos knyga, ripinasi fondy apsauga;

1.4. dalyvauja Bibliotekos elektroninio katalogo kiirime; tyrinéja, moksliskai apraSo ir
kataloguoja dokumenty fonda (formuoti dokumenty pavadinimus, identifikuoti vardus, pavardes,
vietovardzius, datas ir kitg informacijg);

1.5. tyrinéja ir pristato fondo dokumenty tyrinéjimo rezultatus: rengia ir dalyvauja rengiant
mokslinius ir informacinius straipsnius, pranesimus bei leidinius;

1.6. vieSina veikla, teikia informacija apie veikla, fondus, teikiamas paslaugas ir Kitas
aktualijas Bibliotekos komunikacijos koordinatoriui;

1.7. vykdo fondo dokumenty atrankg skaitmeninimui ar kitokio pobiidzio vieSinimui;

1.8. vykdo fondo dokumenty metaduomeny kiirima, jrasy LIBIS kiirima;

1.9. aptarnauja lankytojus, atsako j uzklausas ir veda darbo apskaita;

1.10. pagal kompetencija rengia ir organizuoja mokomgsias programas ir pazintines
ekskursijas;

1.11. organizuoja renginius ir parodas;

1.12. pagal veiklos kompetencijg teikia metoding pagalbg Kultiiros ministerijos nustatytoje
teritorijoje veikian¢ioms savivaldybiy vieSosioms ir mokykly bibliotekoms, rengia ar dalyvauja
rengiant metodines priemones, mokymus;

1.13. pagal kompetencija atstovauja Biblioteka kitose kultiiros institucijose; inicijuoja
profesiniy rysiy palaikyma su panasig veikla vykdanéiomis jstaigomis ir institucijomis Lietuvoje ir
uzsienyje;

1.14. rengia ir jgyvendina su naujomis paslaugomis ir tyrinéjimu susijusius projektus;

1.15. tiria tikslinés grupés poreikius, vertina jgyvendinamos veiklos poveikj, teikia
pasitlymus svarstant ir sudarant SKyriaus perspektyvinius planus;

1.16. kelia savo kvalifikacija savarankiSskai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos
tobuléjimo renginiuose jgytas zinias pritaiko praktingje veikloje;

1.17. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvir¢io
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.18. pavaduoja vyresn. bibliotekininkg jo nebuvimo darbe metu;

1.19. atlieka kitus darbus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos pavedimu.
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