PAREIGYBES PASKIRTIS

Organizuoti Panevézio apskrities Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau —
Bibliotekos) krastotyros fondo kaupimo, saugojimo, sklaidos veikla, organizuoti Publikacijy apie
Panevézio krastq bibliografinés duomeny bazés Bibliotekos elektroniniame kataloge rengima,
formuoti Bibliotekos elektroninio katalogo sritj ,,Panevézio kraSto fondas“ ir organizuoti kitus
krastotyros paslaugy jgyvendinimo darbus.

FUNKCIJOS

1. Vyr. bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. organizuoja Skyriaus krastotyros dokumenty fondo formavimo, dokumentavimo ir
sklaidos veikla, jg koordinuoja su kitais Bibliotekos struktiiriniais padaliniais;

1.2. analizuoja Skyriaus kraStotyros veikla, rengia S$ig veikla reglamentuojanéiy ir
organizaciniy dokumenty projektus, teikia pasitlymus Skyriaus vadovui dél kraStotyros veiklos
strategijy Bibliotekoje;

1.3. tvarko Skyriaus kraStotyros veiklos dokumentacija;

1.4. pildo Skyriaus krastotyros veiklos dienorastj;

1.5. organizuoja Bibliotekos krastotyros dokumenty fonda, rengia Sio fondo komplektavimo
ir apsaugos programas, organizuoja retrospektyvy krastotyros dokumenty fondo komplektavima:
1SaiSkina fondo spragas, sudaro papildomo komplektavimo (dezideraty) sarasus, riipinasi jy jsigijimu;

1.6. priima naujus spaudinius ir kitus dokumentus i§ Informaciniy istekliy valdymo skyriaus
ir vykdo jy apskaita;

1.7. organizuoja Skyriaus krastotyros skaityklos fonda: vykdo fondo atranka, sisteminj
1Sdéstyma, apipavidalinima;

1.8. administruoja krasto kultiros dokumentavimo veiklg; dalyvauja Bibliotekos
elektroninio katalogo kiirime;

1.9. organizuoja Publikacijy apie Panevézio krastq bibliografinés duomeny bazés
Bibliotekos elektroniniame kataloge rengima ir kontroliuoja bibliografiniy jrasy kokybe;

1.10. formuoja Bibliotekos elektroninio katalogo sritj ,,Panevézio krasto fondas®;

1.11. atlieka sistemingg informacijos apie PanevéZio miesta, rajona, apskritj paieSka ir
analiziniy bibliografiniy jrasy j Bibliotekos elektroninj kataloga kiirima i§ BibliotekoS gaunamy
spaudiniy: knygy (iSskyrus enciklopedinius leidinius ir Zinynus), vaizdiniy ir kartografijos
dokumenty;

1.12. inicijuoja ir skleidzia informacija apie Bibliotekos krastotyros fondo dokumentus,
panaudojant jvairias informavimo priemones (parodas, bibliografinius sgraSus, knygy pristatymo
renginius, Kitas priemones); redaguoja Skyriaus darbuotojy parengtas bibliografines priemones;

1.13. organizuoja ir rengia virtualias parodas, kitag informacija Bibliotekos portalui Panevézio
krastas virtualiai, atlieka informacijos talpinimo j §j portala darbus;

1.14. rengia tradicines fondo dokumenty parodas bei Naujy leidiniy ekspozicijas Bibliotekos
patalpose;

1.15. pagal veiklos kompetencija rengia ir dalyvauja rengiant mokslinius ir informacinius
straipsnius bei leidinius;

1.16. aptarnauja Skyriaus lankytojus: teikia informacijg apie spaudinius ir kitus dokumentus,
susijusius su Panevézio krastu; vykdo vartotojy mokymus ir konsultacijas; teikia skenavimo
paslaugas;

1.17. pagal kompetencija teikia metoding pagalba LR Kultliros ministerijos nustatytoje
teritorijoje veikian¢ioms savivaldybiy viesyjy ir mokykly (iSskyrus aukstasias) bibliotekoms;

1.18. teikia pasiiilymus svarstant ir sudarant Skyriaus perspektyvinius planus, susijusius su
rankraStiniy dokumenty, kaupimo, apsaugos ir sklaidos veikla;



1.19. kelia savo kvalifikacijg savarankiskai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos
tobuléjimo renginiuose jgytas zinias pritaiko praktingje veikloje;

1.20. rengia publikuoto kraStotyros dokumenty fondo formavimo, dokumentavimo ir
vieSinimo veiklos kalendoriniy, individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir
ketvir¢io ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.21. pavaduoja vyr. bibliotekininkg-metodininka jo nebuvimo darbe metu;

1.22. atlieka kitus darbus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos pavedimu.
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