PAREIGYBES PASKIRTIS

Organizuoti Panevézio apskrities Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau —
Bibliotekos) Skyriaus smulkiyjy krastotyros spausdintiniy dokumenty fondg, administruoti krasto
kultaros sklaidos portalo ,,Panevézio krastas virtualiai® darbg ir sklaida, jgyvendinti kitus krastotyros
paslaugy darbus.

FUNKCIJOS

1. Vyr. bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

1.1. organizuoja krasto dokumenty fondo ir informacijos apie Panevézio krastg sklaida:

1.1.1. rengia virtualias parodas, informacinj elektroninj leidinj ,,Panevézio kraSto zymiy daty
kalendorius®, kuruoja elektroniniy duomeny baziy ,Krastiec¢iai ir ,,Panevézys: datos ir faktai‘
rengima, uztikrina jy sklaida;

1.1.2. rengia straipsnius interneto portalo ,,Panevézio krastas virtualiai“ rubrikai ,,Panevézys:
krastas, miestas ir zmonés®, sudaro ir atnaujina informacijg elektroniniy nuorody kataloguose —
»Panevézio krasto kultiiros paveldas internete*, ,,PanevéZzio krasto jstaigos ir organizacijos internete®,
,»Vaizdo medziaga apie Panevézj ir kraStieCius®;

1.1.3. rengia literattiros sarasus bei kitas bibliografines priemones;

1.2. administruoja Bibliotekos interneto portalg ,,Panevézio kraStas virtualiai“: uztikrina
operatyvy Bibliotekos darbuotojy parengtos medziagos pateikimg portale bei jame skelbiamos
informacijos kokybe, analizuoja informacijos pateikimo portaluose naujoves, teikia pasitilymus
Bibliotekos programuotojui portalo struktiiros tobulinimui; atlieka informacijos talpinimo j portala
darbus;

1.3. organizuoja Skyriaus smulkiyjy krastotyros spausdintiniy dokumenty fonda (toliau —
fondas): atlieka Siy dokumenty komplektavimg, iSaiskina fondo spragas, ripinasi jy jsigijimu;
pateikia dokumentus Informaciniy istekliy valdymo skyriui jvesti j Bibliotekos fondo apskaita; tvarko
fonda, jj sistemina, riipinasi apsauga ir apipavidalinimu;

1.4. pildo savo darbinés veiklos ir kvalifikacijos kélimo dienorastj;

1.5. pildo Skyriaus krastotyros veiklos dienorastj: registruoja lankytojus, iSduotj, uzklausas
ir neigiamus atsakymus;

1.6. aptarnauja Skyriaus lankytojus: teikia informacijg apie spaudinius ir kitus dokumentus,
susijusius su Panevézio krastu; vykdo vartotojy mokymus ir konsultacijas; teikia skenavimo
paslaugas;

1.7. pagal kompetencijg teikia metoding pagalbg LR Kultiros ministerijos nustatytoje
teritorijoje veikian¢ioms savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (i$skyrus aukstasias) bibliotekoms;

1.8. teikia pasitlymus svarstant ir sudarant Skyriaus perspektyvinius planus, susijusius su
rankrastiniy dokumenty, kaupimo, apsaugos ir sklaidos veikla;

1.9. kelia savo kvalifikacijg savarankiskai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos
tobuléjimo renginiuose jgytas Zinias pritaiko praktingje veikloje;

1.10. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvircio
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.11. pavaduoja vyr. bibliotekininkg jo nebuvimo darbe metu;

1.12. atlieka kitus darbus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos pavedimu.
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