PAREIGYBES PASKIRTIS

Inicijuoti ir organizuoti, vesti Bibliotekoje vykstan¢ius kultdirinius renginius, redaguoti
jvairaus pobiidzio tekstus, skirtus vidinei ir iSorinei bibliotekos komunikacijai.

FUNKCIJOS

1. Kulturinés veiklos vadybininko pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

1.1. inicijuoja, organizuoja Bibliotekoje vykstanc¢ius kultlirinius renginius, juos veda;

1.2. organizuojant renginius atlieka reikalingos informacijos paieskg Lietuvos bibliotekose,
leidyklose, kitose su $ia veikla susijusiose institucijose;

1.3. ruosia renginiy scenarijus, sudaro renginio sagmata, biudzeto plang;

1.4. rupinasi renginiy fotografavimu ir filmavimu, informuoja darbuotojus atsakingus uz $ia
veikla;

1.5. derina su kitu kultdiriniy veikly organizatoriumi renginio data, laikg ir vietg, kad $i
informacija bty jtraukta j renginiy elektroninj kalendoriy;

1.6. laiku pateikia aktualia informacija apie organizuojamus renginius komunikacijos
specialistams;

1.7. laiku informuoja Bendryjy reikaly skyriy apie renginiams organizuoti reikalingas
paslaugas, priemones bei jrenginius;

1.8. bendrauja ir bendradarbiauja su kitais Bibliotekos strukttriniais padaliniais organizuojant
ir vedant jy inicijuotus renginius;

1.9. renginiy metu skleidzia informacija apie Bibliotekos teikiamas paslaugas bei numatomus
renginius;

1.10. atlieka vykusiy renginiy vertinimg ir teikia pasitilymus Skyriaus vadovui bei Bibliotekos
administracijai;

1.11. pagal kompetencijg teikia pasiilymus Bibliotekos projektiniy veikly vykdytojams,
rengiant projektus jvairiems fondams ir programoms, juos jgyvendina;

1.12. plétoja ir palaiko Bibliotekos bendradarbiavimo rySius su kiirybinémis sgjungomis,
organizacijomis, leidyklomis, kultiiros ir §vietimo jstaigomis, pavieniais ktiréjais ir Kt.;

1.13.redaguoja Bibliotekos jvairaus pobuidZzio teksty kalbg ir stiliy, atlieka korektiirg;

1.14.redaguoja Bibliotekos interneto svetainéje skelbiamas naujienas ir kitus tekstus;

1.15.vykdo kitas su kalbos redagavimu susijusias uzduotis (bibliotekos vidaus dokumenty
redagavimas ir kt.);

1.16.konsultuoja bibliotekos darbuotojus kalbos klausimais;

1.17. uz savo veiklg atsiskaito Skyriaus vadovui Bibliotekoje nustatyta tvarka;

1.18. nuolat kelia savo profesing kvalifikacija;

1.19. pavaduoja kitg Skyriaus kultiirinés veiklos organizatoriy, komunikacijos specialista,
atsakingg uz vieSuosius rySius, jam laikinai nesant, arba kitg darbuotojg Skyriaus vadovo pavedimu;

1.20. vykdo kitas Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos uzduotis ar pavedimus,
susijusius su savo pareigybés funkcijomis
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