PAREIGYBES PASKIRTIS

Uztikrinti iSorinés informacijos sklaidg ir pasidalinimg Panevézio Gabrielés Petkevicaités-
Bités vieSosios bibliotekos (toliau — Bibliotekos) viduje bei Bibliotekos informacijos sklaida
iSoriniuose kanaluose (Ziniasklaida, dienras¢iai, portalai, Bibliotekos naujienlaiskis).

FUNKCIJOS

1. Komunikacijos specialisto pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. vykdo informacijos apie Bibliotekos veiklg ir paslaugas sklaidg jvairiomis vartotojy
informavimo priemonémis;

1.2. rengia ir siuncia Bibliotekos vartotojams naujienlaiskius:

1.2.1. ménesio;

1.2.2. ateinancios savaités renginiy spaudai;

1.2.3. ateinancios savaités renginiy visuomenei;

1.2.4. ménesio jaunimui,

1.3. seka naujienas, teikia pasiiilymus dél naujy informacijos pateikimo bidy ir formy
naujienlaiskiy sistemoje Mailerlite;

1.4. publikuoja parengta informacija apie Bibliotekos veiklas, paslaugas, naujienas
Bibliotekos interneto svetainése;

1.5. kelia informacija apie Bibliotekoje organizuojamus renginius, parodas ir kt.  iSorines
visuomenés informavimo Svetaines;

1.6. rengia informacines zinutes, praneSimus spaudai Bibliotekos interneto svetainémis,
bibliotekos socialiniams tinklams, Ziniasklaidai;

1.7. kelig jrasus ir atnaujina Bibliotekos, Vaiky ir jaunimo kulttrinés edukacijos skyriaus
Google Business paskyroje;

1.8. bendradarbiauja su ziniasklaida dél informacijos paskelbimo, derina reportazy
(televizijos, radijo) laika ir turinj (skelbiamos informacijos Zodziu ir rastu), teikia vaizding ir zoding
informacijg Ziniasklaidos priemonéms;

1.9. vykdo rinkodaros funkcijas: uZtikrina ir jgyvendina reklamos sklaidg ir naujy vieSinimo
galimybiy paieska, inicijuoja reklamines kampanijas;

1.10. kuria, atnaujina, atrenka duomeny bazes (kulttros jstaigy, mokykly, savivaldybiy ir
kt.), esant poreikiui Bibliotekos informacijg siuncia atskiroms grupéms;

1.11. kontroliuoja aktualios informacijos Bibliotekos centriniuose rimuose, Kkitose
Bibliotekos patalpose pateikima, atnaujina skelbimus, organizuoja kitos aktualios informacijos
pateikima;

1.12. teikia pasitlymus ir inicijuoja poky¢ius dél Bibliotekos veikly viesinimo tobulinimo;

1.13. teikia pasitlymus dél Bibliotekos interneto svetainiy tobulinimo, informacijos
pateikimo, prieZitiros ir kt.;

1.14. inicijuoja ir palaiko vieSuosius rySius su Bibliotekos partneriais, valstybinéms ir
nevyriausybinéms organizacijomis, visuomeneés tikslinémis grupéms, vieSosios informacijos
rengéjais ir platintojais ir teikia jiems informacija apie Bibliotekos veikla, teikiamas paslaugas,
1gyvendinamus projektus ir kitg informacija;

1.15. pagal poreikj teikia statistinius duomenis Skyriaus komunikacijos koordinatoriui ar
vadovui;

1.16. vykdo Bibliotekos viding komunikacija: siuncia kassavaitinj naujienlaiskj Bibliotekos
darbuotojams;

1.17. derina vieSinimo poreikius, ateinancius i$ iSorés, Su komunikacijos grupés specialistais
Bibliotekoje, sprendzia poreikiy ir savy idéjy jgyvendinimo galimybes;



1.18.teikia Bibliotekos ir LR Kultiiros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikianCioms
savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (iSskyrus aukstasias) biblioteky bibliotekininkams metoding,
informacine, konsultacing pagalbg savo kompetencijy klausimais; §ig veiklag derina su Regiono
biblioteky strateginés plétros skyriumi,

1.19. dalyvauja pasitarimuose, posédziuose, susijusiuose su iSorinés ir vidinés
komunikacijos procesy valdymu Bibliotekoje;

1.20. uz savo veiklg atsiskaito Skyriaus vadovui Bibliotekoje nustatyta tvarka;

1.21. nuolat kelia savo profesing kvalifikacija;

1.22. pavaduoja kitg Skyriaus komunikacijos specialistg, jam laikinai nesant, arba kitg
darbuotojg Skyriaus vadovo pavedimu;

1.23. vykdo kitas Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos uzduotis ar pavedimus.
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