PAREIGYBES PASKIRTIS

Vykdyti bendryjy PanevéZio apskrities G. Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos fondy apsauga,

dokumenty iSdavima panaudai, vykdyti dokumenty grazinimo kontrolg.

FUNKCIJOS

1. Vyresnysis bibliotekininkas vykdo Sias funkcijas:

1.1. priima uzsakymus, surenka ir iSduoda Saugyklos dokumentus panaudai;

1.2. analizuoja uzsakymy lapelius, kontroliuoja dokumenty graZinima;

1.2. priima grgzinamus dokumentus j Saugyklos fondus, patikrina jy bukle, fiksuoja fizinius
pakenkimus ir apie juos informuoja vyriausiaji bibliotekininka;

1.3. i8désto ir tvarko dokumentus lentynose;

1.4. tikrina dokumenty i§déstymo lentynose tikslumg pagal Sifrus;

1.5. vykdo dokumenty iSduoties apskaita;

1.6. tikslina dokumenty Sifrus, apie pastebétas klaidas informuoja vyriausigjj bibliotekininka;

1.7. tikslina ir i8taiso arba papildo egzemplioriaus duomenis elektroniniame kataloge;

1.8. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketviréio ataskaitas
Skyriaus vedéjui;

1.9. atlieka kitas Skyriaus vadovo pavestas uzduotis, susijusias su Skyriaus ir Siame pareigybés

apraSyme nustatytomis funkcijomis.
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