PAREIGYBE

Vykdyti tinkamg ir savalaikj informacijos iStekliy katalogavimo ir rekatalogavimo procesa Panevézio
apskrities G. Petkevicaités-Bités vieSojoje bibliotekoje, uztikrinti metaduomeny kokybe ir prieiga prie

Ju.

FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. kataloguoja ir rekataloguoja jam priskirtus visy riisSiy dokumentus (iSskyrus rankra$¢ius) lietuviy ir
uzsienio kalbomis;

1.2. sudaro bibliografinj aprasa einamojo srauto ir rekataloguojamiems dokumentams UNIMARC
formatu;

1.3. sistemina ir dalykina einamojo srauto ir rekataloguojamus dokumentus (UDK indeksais ir
dalykinémis rubrikomis atskleidzia dokumento turinj);

1.4. sifruoja visus dokumenty egzempliorius nustatyta tvarka ir bibliotekiSkai apipavidalina jau
sutvarkytus dokumentus;

1.5. taiso pastebétas katalogavimo ir Sifravimo klaidas elektroniniame kataloge;

1.6. redaguoja bibliografinius jrasus patikslinant dokumenty metaduomenis;

1.7. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvirCio ataskaitas
Skyriaus vadovui;

1.8. atlieka kitas Skyriaus vadovo pavestas uzduotis, susijusias su Skyriaus ir Siame pareigybeés

apraSyme nustatytomis funkcijomis.
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