PAREIGYBES PASKIRTIS

Planuoti, organizuoti ir vykdyti tinkamg ir savalaikj informacijos istekliy katalogavimo ir
rekatalogavimo procesg Panevézio apskrities G. Petkevicaités-Bités vieSojoje bibliotekoje, uztikrinti
metaduomeny kokybe ir prieigg prie jy, konsultuoti katalogavimo klausimais Bibliotekos ir

Teritorijos biblioteky specialistus.

FUNKCIJOS

1. Vyriausiasis bibliotekininkas-metodininkas vykdo Sias funkcijas:

1.1. planuoja, organizuoja ir koordinuoja informacijos istekliy katalogavimo ir rekatalogavimo
grupés darbus, uztikrina teisingg ir savalaikj dokumenty katalogavima Bibliotekoje;

1.2. atsako uz Bibliotekos elektroninio katalogo rengima, pildyma ir redagavima,

1.3. dalyvauja sprendziant katalogavimo ir fondo formavimo klausimus pasitarimuose ir
posédziuose Bibliotekoje, teikia pasitilymus elektroninio katalogo kokybei gerinti;

1.4. savo kompetencijos ribose koordinuoja darbg su kitais Bibliotekos struktiiriniais padaliniais;
1.5. vykdo informacijos istekliy katalogavima ir rekatalogavima;

1.6. vykdo dokumenty dalykinima, sisteminima, Sifravima;

1.7. paskirsto ir perduoda sutvarkytus dokumentus Bibliotekos padaliniams;

1.8. redaguoja bibliografinius jraSus pagal atsiystus i§ LNB Suvestinio katalogo klaidy protokolus;
1.9. pagal kompetencija konsultuoja ir teikia metodine pagalbg Kultliros ministerijos nustatytoje
teritorijoje veikianciy savivaldybiy vieSyjy ir mokykly biblioteky (toliau — Teritorijos bibliotekos)
specialistams;

1.10. pagal kompetencija rengia metodines rekomendacijas, metoding medziaga, mokymus
Bibliotekos ir Teritorijos biblioteky informacijos istekliy specialistams metaduomeny rengimo ir
kitais katalogavimo klausimais;

1.11. dalyvauja LIBIS atnaujinimo procese, teikia pasitlymus dél informaciniy iStekliy valdymo
procesy tobulinimo;

1.12. dalyvauja Panevézio regiono Informaciniy isStekliy organizavimo darbo grupés veikloje,
Bibliotekos darbo grupése sprendziant informacijos istekliy katalogavimo klausimus;

1.13. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvircio ataskaitas
Skyriaus vedéjui;

1.14. atlieka kitas Skyriaus vadovo pavestas uzduotis, susijusias su Skyriaus ir §iame pareigybés

apraSyme nustatytomis funkcijomis.
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