PAREIGYBES PASKIRTIS

Uztikrinti sklandy Panevézio apskrities Gabrieles Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau —
Biblioteka) ir jai priklausanciy padaliniy tkinés veiklos organizavima: efektyvy pastaty ir patalpy
sistemy (vandentiekio, nuoteky Salinimo, Sildymo ir védinimo, kondicionavimo, apsvietimo,
elektros energijos tiekimo, apsaugos, prieSgaisrinés ir darby saugos) funkcionavimo organizavima.
Uztikrinti sklandy Bibliotekos ir jai priklausanciy padaliniy informaciniy ir telekomunikaciniy
sistemy, funkcionavimo organizavimg; skyriaus zmogisSkyjy iStekliy veiklos organizavima,
racionaly materialiniy iStekliy valdyma ir tinkama pirkimy planavima.

FUNKCIJOS

1. Skyriaus vadovo pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

1.1. planuoja, koordinuoja ir organizuoja Skyriaus darbg, paskirsto darbus Skyriaus
darbuotojams pagal Bibliotekos direktoriaus patvirtintus Skyriaus nuostatus bei Skyriaus darbuotojy
pareigybiy apraSymus;

1.2. rengia metinius Skyriaus veiklos planus ir ataskaitas, ir teikia suderinimui direktoriui;

1.3. vykdo Skyriaus veiklos stebéseng ir teikia pasitilymus direktoriui dél Skyriaus veiklos
tobulinimo;

1.4. planuoja tkinei veiklai vykdyti reikalingus materialiuosius iSteklius, kontroliuoja
darbuotojy apripinimg darbo priemonémis, jrankiais ir kt., inicijuoja ir koordinuoja prekiy,
paslaugy pirkimus, kontroliuoja racionaly materialiyjy iStekliy panaudojima;

1.5. organizuoja bibliotekos darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos bei kitus
butinus mokymus, instruktuoja darbuotojus, pildo dokumentacija, uztikrindamas darbuotojy sauga
ir sveikatg bei prieSgaisring saugg reglamentuojanciy teisés akty igyvendinima;

1.6. kontroliuoja, organizuoja ir vykdo savalaike pastaty ir patalpy priezilira, remontg
pagal prieSgaisrinés saugos ir sanitarijos reikalavimus;

1.7.  kontroliuoja bibliotekos vandentiekio, nuoteky S$alinimo, Sildymo ir védinimo,
kondicionavimo, apSvietimo, elektros energijos tiekimo, apsaugos, prieSgaisrinés apsaugos, vaizdo
stebéjimo sistemy, lifty funkcionavima, jy techninés biiklés priezitirg, organizuoja remonto darbus
gedimy Salinimui;

1.8. siekiant didinti Bibliotekos pastaty ir patalpy energetinj efektyvuma, teikia sitilymus
direktoriui dél bibliotekos pastaty ir patalpy inZineriniy sistemy tobulinimo;

1.9. organizuoja bibliotekos patalpy einamojo remonto darbus, kontroliuoja jy eiga;

1.10. organizuoja bibliotekos lauko teritorijy prieziiiros darbus;

1.11. kontroliuoja ir organizuoja tinkama Bibliotekos inventoriaus tking ir techning
priezitirg; uztikrina, kad bty eksploatuojami tik techniskai tvarkingi prietaisai bei jrankiai;

1.12. valdo bibliotekos automobiliy parka, organizuoja tarnybiniy automobiliy techning
priezilirg ir racionaly panaudojima, organizuoja eksploatacijos ir remonto darbus, draudima,
organizuoja ir pildo su transporto naudojimu susijusig dokumentacijg;

1.13. organizuoja savalaikj Bibliotekos darbuotojy apripinimg darbo inventoriumi, darbo
priemonémis, kanceliarinémis prekémis ir kitomis priemonémis, vykdo darbuotojams i§duoto turto
apskaita;

1.14. kontroliuoja bibliotekos darbuotojy darbo viety atitiktj higienos normoms bei gaisrinés
saugos taisykliy reikalavimams;

1.15. organizuoja savalaikj ir kokybiSka Bibliotekos patalpy valymg, organizuoja tam
reikalingus zmogiSkuosius iSteklius ir priemones;

1.16. planuoja informaciniy technologijy plétra vetdes-strategiia ir jos igyvendinimo biidus;

1.17. organizuoja Bibliotekos ir jai priklausan¢iy padaliniy informaciniy ir

telekomunikaciniy sistemy funkcionavima, techninés, programinés ir telekomunikacinés jrangos
gedimy, sutrikimy ar kity incidenty prevencijg bei Salinima;



1.18. organizuoja Bibliotekos ir jai priklausanciy padaliniy tinklo prieziiira ir remonta,
duomeny saugumo uztikrinima, kibernetiniy ataky prevencijg bei duomeny kopijy kiirima;

1.19. organizuoja Bibliotekos ir jai priklausanciy padaliniy internetiniy svetainiy, jy turinio,
programings jrangos kiirima, derinimg, programavima, veikima, priezitirg ir testavima;

1.20. organizuoja Bibliotekos ir jai priklausanciy padaliniy darbuotojy darbo viety, bei
vartotojy kompiuterinés technikos, komponenty ir sisteminés bei taikomosios programinés jrangos
funkcionavima, gedimy, sutrikimy ar kity incidenty prevencija, bei Salinima;

1.21. organizuoja kokybiska virtualiy renginiy transliavima;

1.22. vykdo energetiniy ir materialiyjy iStekliy apskaita, pildo su tuo susijusig
dokumentacija, kontroliuoja ekonomiska ir efektyvy energetiniy bei kity materialiniy isStekliy
panaudojima;

1.23. dalyvauja Bibliotekos administracijos organizuojamuose pasitarimuose, direktoriaus
sudaryty komisijy ar darbo grupiy veikloje; dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose;

1.24. sudaro ir derina Skyriaus darbuotojy darbo grafikus, atlicka metinj kvalifikuoty
darbuotojy vertinima;

1.25. koordinuoja bibliotekos iikinés veiklos vykdymo sutaréiy su treciosiomis Salimis
igyvendinima, priziiiri sutar¢iy galiojimo terminus;

1.26. vykdo kitas Bibliotekos direktoriaus uzduotis ar pavedimus, susijusius su Siuose
nuostatuose i§vardintomis funkcijomis.
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