KOMPETENCIJU UGDYMO PROGRAMOS TEIKIMO APRASAS

Pazintis su MS Excel 2010 skai¢iuokle (pradZziamokslis)
(Programos pavadinimas)

1. Programos lektorius:

Eil. nr. Vardas, pavardé Pareigos Patirtis (profesiné veikla, déstomos programos ir
kt.)
1. Jolanta Gorskiené Vyresn. 1988 m. — iki dabar Panevézio apskrities Gabrielés
bibliotekininké Petkevicaités-Bités bibliotekoje vyresn.

bibliotekininké

Nuo 2014 m. parengtos ir déstomos
programos bibliotekoje:

1. ISmokime dirbti kompiuteriu
(pradziamokslis).

2. Microsoft Excel pradedantiesiems.

3. Darbas su Microsoft Word 2010 programa
(pradziamokslis).

4. Individualiis mokymai ir konsultacijos.

2019-2021 m. projektas ,,Prisijungusi Lietuva:
efektyvi, saugi ir atsakinga Lietuvos
skaitmeniné bendruomené®. Vedami
skaitmeninio rastingumo mokymai
suaugusiesiems.

1. Skaitmeniniy nuotrauky apdorojimas.
2. Laisvalaikis internetu.

3. Saugus apsipirkimas internetu.

4. ,Karjeros galimybés TAU: inovatyvus
saves pristatymas*.

5. Pristatymy rengimas.

6. ,,VieSosios paslaugos internetu
kiekvienam®.

7. ,,E. bendruomenés TAU: buk aktyvus,
unikalus ir verslus!“.

8. Efektyvus laiko planavimas ir bendravimas.

2. Programos tikslas:

Supazindinti su viena i§ MS Office paketo programy MS Excel 2010 skaiciuokle, kuri skirta
duomeny lenteliy saugojimui ir apdorojimui, skai¢iavimams, duomeny analizei, diagramoms kurti.

3. Programos uZdaviniai:

ISmokyti sudaryti lenteles, atlikti skai¢iavimus naudojant formules ir funkcijas, kurti diagramas,
rikiuoti ir filtruoti duomenis, parengti duomenis spausdinimuli.

4. Programos trukmé:




8 ak. val.

5. Tiksliné auditorija:

Gyventojai.

6. Maksimalus dalyviy skaicius: 11

7. Programos turinys ir apimtis:

Eil. Temy pavadinimai Valandy skai¢ius
nr.

paskaity praktikumuy

1. Pradinés Zinios apie MS Excel:
programos paleistis;

programos darbo langas;
skirtukai ir jy paskirtys; 0,30 0,30
naujo dokumento sukiirimas;
darbo knygos struktiira;
langy valdymas.

2. Darbas su darbaknyge, lapais, blokais,
langeliais:

langelio ar langeliy grupés isrinkimas;
skaiciuoklés elementy pazyméjimo
(iSrinkimo) budai;

eilutés, stulpelio, jterpimas, $alinimas,
suliejimas;

darbalapio jterpimas, pervardijimas;
stulpelio plocio ir eilutés aukscio keitimas;
lentelés langeliy spalvinimas.

3. Darbas su duomenimis:
duomeny jvestis;
automatinés duomeny sekos;
duomeny formatavimas langelyje; 0,30 1
duomeny kopijavimas;
duomeny perkélimas;
duomeny rikiavimas;
duomeny filtravimas.

4. Formulés ir funkcijos:
formulés sudarymo taisyklés;
klaidos formulése;

formulés kopijavimas;

funkcijy naudojimas formulése.

0,30 1

5. Diagramy kiairimas ir redagavimas;
diagramy tipai;

diagramos kirimas;

svarbiausios diagramos dalys;
duomeny atvaizdavimas diagramoje.

0,30 1

6. Dokumento parengimas ir spausdinimas:
lapy numeravimas, antra$¢iy ir poras¢iy
ktirimas;

0.20 0,30




lapo parasc¢iy nustatymas;
duomeny talpinimas j nurodyta lapy skaiciy;
Spaudinio perziiiros langas.

IS VISO: 2,40 5,60
8. Metodai:
Eil. nr. Metodo tipas Metodo pavadinimas Pastabos
(pasyvus / aktyvus)
1. Pasyvus Teoriné paskaita
2. Aktyvus 1. Praktinis uzsiémimas.
2. Konkreciy pavyzdziy
analize.
3. Diskusija.
4. Savarankiskas darbas
kompiuteriu.
9. Priemonés (mokymo ir mokymosi medZiaga):
Eil. Priemonés pavadinimas Priemonés paskirtis
nr.
1. Teorinés medziagos konspektai Vizualinis medZiagos pateikimas
2. Praktinés uzduotys Teorinés medziagos jsisavinimas

10. Mokymu metu ugdomos kompetencijos:

Kompetencijos

Pazyméti
X

Pastabos (rekomenduojama detaliau jvardinti
kokias kompetencijas jgis asmuo baiges programg)

Bendrosios kompetencijos

1. Nuolatinio (visg gyvenimg) mokymosi
kompetencija.

2. Komunikavimo kompetencija.

3. Mok¢jimas mokytis (bendravimo jgudziy
kompetencija).

Specialiosios kompetencijos

1. Skaitmeninis rastingumas (pazinimo
kompetencija).

2. Technologijy valdymo kompetencija.

3. Informacijos valdymo ir jy pritaikymo savo
veikloje kompetencija.

Kita (jei netiko auksciau pateiktos kompetencijos)

11. Literatiiros Saltiniy saraSas:




1. Darbo su kompiuteriu pradziamokslis / Danuté Kaklauskiené. - 2-asis patais. ir papild. leid.. - Siauliai : [K.J.

Vasiliausko jm], 2010 (Siauliai : Saulés sp.). - 182 p. : iliustr.

2. Elektroniné skai¢iuoklé Microsoft Excel 2010 : mokomoji knyga / Jurgita Prunskiené ; Kauno technologijos

universitetas. Fiziniy moksly katedra. - Kaunas : Technologija, 2013 (Kaunas : L-klos "Technologija” sp.). - 83,

[1] p. : iliustr.

3. Skaiciuoklé: pazintis su ,,Microsoft Office Excel . Prieiga per interneta: https://www.smis.It/index.php;
4. Skai¢iuoklé darbui ir namams. Prieiga per interneta: https://mokymai.vipt.It/sites/default/files/Excel-

medziaga dalyviui.pdf

12. Sitilomi programeos vertinimo ekspertai:

Eil. Vardas, pavardé Atstovaujamos institucijos, Pareigos
Nr. organizacijos pavadinimas
1. Gitana Uzkuréliené Panevézio apskrities Gabrielés Vyr. bibliotekininké
Petkevicaités-Bités viesoji
biblioteka
2 Daina Bandaravicitté Kauno apskrities vieSoji Vyr. bibliotekininké, laikinai
biblioteka vykdanti skyriaus vedéjos
funkcijas

Programa parenge:

Jolanta Gorskiené
(Vardas, pavardé)

Vyresn. bibliotekininké
(Pareigos)

Vartotojy aptarnavimo skyrius
(Skyriaus, padalinio pavadinimas)



https://www.smis.lt/index.php
https://mokymai.vipt.lt/sites/default/files/Excel-medziaga_dalyviui.pdf
https://mokymai.vipt.lt/sites/default/files/Excel-medziaga_dalyviui.pdf

