PATVIRTINTA:

Panevézio apskrities G. Petkevicaités-Bités
vie3osios bibliotekos direktoriaus

2009 m. lapkri¢io 5 d. jsakymu Nr. V-57

PANEVLEZIO APSKRITIES GABRIELES PETKEVICAITES - BITES
VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio apskrities G. Petkevilaités-Bités vieSosios bibliotekos tarnybiniy lengvuju
automobiliy naudojimo taisyklés (toliau — taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy isigijimo,
naudojimo, saugojimo, Zymejimo, techninés prieZitiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos, degaly
apskaitos ir darbuotoju atsakomybe uz $iy taisykliy pazeidima. Tarnybinis lengvasis automobilis — tai
bibliotekai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj)
priklausantis lengvasis automobilis, kurj bibliotekos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

2. Sios taisyklés privalomos visiems bibliotekos darbuotojams ir tarnautojams, dirbantiems
pagal darbo sutartis (toliau vadinama — darbuotojai).

3. Tamybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Sven¢iy
dienomis gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikmeéms.

4. Sios taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Viesujy pirkimy istatymu
(Zin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102), Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. lapkricio 17 d.
nutarimu Nr. 1341 ,,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy isigijimo, nuomos ir naudojimo biudZetinése
istaigose” (Zin., 1998, Nr. 103-2838; 2009, Nr. 69-2796), Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m.
geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 ,Dél Pavyzdiniy tarnybiniy lengvyju automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo* (Zin., 2009, Nr. 69-2794), Lietuvos Respublikos
susisiekimo ministerijos 1995 m. spalio 12 d. jsakymu Nr. 405 ,Dél automobiliy kuro normy
nustatymo metodikos® (Zin., 1995, Nr. 85-1933) ir kitais teisés aktais.

II. TARNYBINIU AUTOMOBILIY [SIGIJIMAS IR DRAUDIMAS

5. Tarnybinius automobilius, ne daugiau kaip 5 sedimas vietas, ne brangesnius kaip 60
tikst. Lt (be pridétinés vertés mokescio), kitus lengvuosius automobilius, ne brangesnius kaip 90 tikst.
lity (be pridétinés vertés mokesGio) biblioteka Lietuvos Respublikos VieSuyju pirkimy istatymo
nustatyta tvarka perka i§ tam tikslui metinése i3laidy samatose numatyty asignavimy steigéjui leidus.

6. Tarnybiniai automobiliai draudZiami transporto priemoniy savininky ir valdytoju
privalomuoju civilinés atsakomybeés draudimu teisés akty nustatyta tvarka. Visuose tarnybiniuose
automobiliuose, esané&iuose bibliotekos balanse, turi bti jrengtos apsauginés priemones.

7. Naudodamiesi tarnybiniais automobiliais darbuotojai privalo laikytis Lietuvos
Respublikos jstatymuy, Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty, reglamentuojanéiy keliy eismo sauguma
bei transporto priemoniy eksploatavima, ir $iy taisykliy reikalavimy.

III. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

8. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas bibliotekos darbuotojas.
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9. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo, skiriami ir perduodami direktoriaus jsakymais, su
kuriais darbuotojai supaZindinami pasiradytinai ir perduodami pagal nustatytos formos perdavimo —
priémimo aktg (taisykliy 1 priedas), kuri pasirago bibliotekos direktoriaus pavaduotojas fikio reikalams
arba kitas direktoriaus jgaliotas asmuo ir darbuotojas atsakingas uZ automobilj.

10. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie direktoriaus potvarkiu arba isakymu
paskirti darbuotojams, direktorius prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos
reikmems. Siuo atveju automobilis perduodamas bibliotekos direktoriaus nustatyta tvarka.

11. Bibliotekos i$laidy tarnybiniams automobiliams i8laikyti arba jiems nuomoti dydis
(asignavimy darbo uzmokes¢iui procentais) gali biti iki 2.

12. Tarnybiniy lengvyju automobiliy ilaikymui skiriamy lé$y kieki, suderings su
asignavimy valdytoju, nustato bibliotekos direktorius.

13. Su bibliotekos darbuotojais, atsakingais uZ bibliotekos tarnybinius automobilius,
sudaromos visi§kos materialinés atsakomybés sutartys. UZ, tarnybinj automobilj, jo eksploatavima ir
padaryta materialing Zala atsako asmuo, kuriam priskirtas tarnybinis automobilis, ar asmuo, kuris jj
vairuoja ir su kuriuo sudaryta visiskos materialinés atsakomybés sutartis.

14. Naudodamiesi tarnybiniais automobiliais bibliotekos darbuotojai gali paimti juos i§
automobiliy laikymo vietos ir graZinti atgal tik jregistrave i¥vykima ir atvykima ,,Tarnybiniy
automobiliy i§vykimo ir atvykimo registracijos Zurnale®.

15. [vykus eismo jvykiui, vagystei ar kitaip apgadinus bibliotekos tarnybinj automobilj, ji
vairaves bibliotekos darbuotojas privalo:

15.1 nedelsdamas pranesti policijai, prireikus imtis visy reikiamy priemoniy, kad biity
suteikta pirmoji medicinos pagalba nukentéjusiesiems, iSkviesti medicinos pagalba, o jei to padaryti
negalima, pasirlipinti, kad pakeliui vaZiuojan¢ios transporto priemonés nugabenty nukentéjusiuosius {
artimiausia gydymo istaiga;

15.2 informuoti kitus eismo jvykio dalyvius, kad bibliotekos tarnybinis automobilis
apdraustas, nurodyti draudimo bendrovés pavadinima, draudimo liudijimy numerius ir atitinkamo
miesto nuostoliy sureguliavimo centro adresg;

15.3 ne véliau kaip kita darbo dieng apie eismo jvyki, vagyste ar kitokj tarnybinio
automobilio sugadinima rastu informuoti bibliotekos vadova.

16. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams, vyriausiasis buhalteris arba ju paskirti
darbuotojai turi uZtikrinti 1é$y tarnybiniams automobiliams iSlaikyti racionalu panaudojima,
kontroliuoti kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, ar jie tinkamai laikomi, saugomi,
naudojami tik tarnybinéms funkcijoms vykdyti. Apie nustatytus paZeidimus nedelsdami informuoja
bibliotekos direktoriy.

IV. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

17. Bibliotekos tarnybiniai automobiliai saugomi garaze arba uzdarame kieme, Respublikos
g. 14, Panevézyje. Saugoti tarnybinius automobilius kitoje vietoje draudZiama. Komandiruotés atveju,
kai i§vykstama su nakvyne, tarnybiniai automobiliai laikomi tik saugomosiose aik3telése. ISimties
atveju vadovo arba vadovo pavaduotojo Tikio reikalams leidimu tarnybiniai automobiliai gali buti
laikomi kitoje saugioje vietoje.

18. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis i§imamas). Paliekant automobilj,
privaloma uZrakinti vaira ir pedalus (jeigu i¥duoti tam tikri uZraktai), jjungti apsaugos sistema ir
uzrakinti automobilj.

V. TARNYBINIU AUTOMOBILIY RIDOS IR DEGALU NORMU NUSTATYMAS

19. Bibliotekos tarnybiniy automobiliy degaly normas ir meting ridq jsakymu tvirtina
bibliotekos direktorius. Atskirais atvejais bibliotekos direktorius gali nustatyti papildoma ridos limita.

20. Bibliotekos tarnybiniams automobiliams degalai perkami Vieyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka ir sulaiméjusia konkursa degaly tiekéjo jmone sudaroma degaly pirkimo sutartis.
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20.1 kiekvienam tarnybiniam automobiliui atsiskaityti uz degalus i§duodama kreditiné
kortel¢;

20.2 nesant galimybeés papildyti tarnybinio automobilio degaly atsargy tiekéjo degalingje,
iSimties tvarka gali ta daryti kitoje degalu pardavimo vietoje. Pirkimo &ekius bibliotekos darbuotojai
pristato bibliotekos buhalterijai;

20.3 darbuotojai, atsakingi uZz tarnybinius automobilius, iki kito ménesio penktos
kalendorinés dienos pateikia nustatytos formos apyskaita apie gautus ir panaudotus degalus bibliotekos
buhalterijai;

20.4 faktiné automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir panaSiai) tarnybiniam automobiliui
nustatomi atlikus kontrolinj vaziavima ir patvirtinami bibliotekos direktoriaus jsakymu, vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Susisickimo ministerijos 1995 m. spalio 12 d. jsakymu Nr. 405 ,Dél
automobiliy kuro normy metodikos™ (taisykliy 2 priedas).

21. Tarnybiniai automobiliai padangomis aprupinami direktoriaus pavaduotojo leidimu
teisés akty nustatyta tvarka.

22. Tarnybiniy automobiliy padangos nuraSomos atsizvelgiant i ridg ir techning bukle,
sura$ant nuraSymo aktus, kurie pateikiami bibliotekos buhalterijai, o nurafytos padangos pristatomos
utilizacijos punktui.

VI. AUTOMOBILIU RIDOS IR DEGALU SANAUDU APSKAITA

23. Kiekvieno ménesio 1 dieng kiekvienam bibliotekos tarnybiniam automobiliui
iduodamas kelionés lapas. Visi kelionés lapai numeruojami. Uz duomeny fiksavimg kelionés lape
atsakingas automobilj vairuojantis darbuotojas. Kelionés lapas pildomas kiekviena karta, kai
pasinaudojama tarnybiniu automobiliu.

24. Darbuotojas, kuris naudojosi tarnybiniu transportu, arba buvo atsakingas uZ atitinkamos
uzduoties vykdyma, pasiralo kelionés lape patvirtindamas marsruta ir nuvaziuotus kilometrus. Tuo
atveju, jei uzduoti vykdé grupé darbuotojy, kelionés lape pasiraso grupés vadovas, arba vienas i3
darbuotojy.

25. Kelionés lapai registruojami ,Kelionés lapy registracijos Zurnale®, kuriuos pildo
darbuotojas isdaves kelionés lapus.

26. Visi i8duodami kelionés lapai tvirtinami direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams ir
antspauduojami.

27. Kelionés lapai i8duodami atsakingiems uZ tarnybiniy automobiliy eksploatavima, arba
direktoriaus jsakymu paskirtiems bibliotekos darbuotojams, turintiems teis¢ vairuoti atitinkama
transporto priemong.

28. Esant gamybiniam batinumui, kelionés lapai gali buti iSduodami ir trumpesniam nei
vieno kalendorinio ménesio laikotarpiui.

29. | bibliotekos tarnybinio automobilio, kuris pradedamas naujai eksploatuoti, kelionés
lapg jrasomi spidometro rodmenys ir degaly likutis i§ tarnybinio automobilio perdavimo — priémimo
akto.

30. Bibliotekos tarnybiniy automobiliy kiekvieno ménesio ridos ir kelionés lapy pildymo ir
apskaitos kontrole vykdo buhalterijos atsakingi darbuotojai.

31, Degaly normy ir automobiliy ridos limity vir$ijimo i8laidas, nusta¢ius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus vir$ijes
darbuotojas.

VII. TARNYBINIU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR
REMONTAS

32. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti paZymeti. Bibliotekos tarmybiniy
lengvujy automobiliy priekinés Soninés durelés Zenklinamos jstaigos logotipu ir uZradu ,,Gabrielés
Petkevidaités-Bités vieSoji biblioteka®. UZrado didZiosios raidés turi bliti ne Zemesnés kaip 75 mm.,
mazosios — 50 mm., raidZiy storis ne maziau kaip 4 mm.
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33. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrole atsakingas bibliotekos
direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams arba kitas direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.
Nuomojamy automobiliy techninés prieZitiros ir remonto organizavimo tvarka nustatoma automobiliy
nuomos sutartyje.

34. U% tarnybiniy lengvyju automobiliy kasdieng ir perioding techning prieZiiir atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas.

35. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidZiama
savarankiskai $alinti automobilio gedimuy.

36. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja technine apZiiira teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja bibliotekos direktoriaus pavaduotojas Uikio reikalams.

VIII. TARNYBINIUU AUTOMOBILIU NURASYMAS

37. Tarnybiniai automobiliai, kurie pripaZjstami nereikalingais arba netinkamais (negalimais)
naudoti bibliotekos reikméms, nurafomi arba parduodami vie$uose aukcionuose, vadovaujantis
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo istatymu
bei kitais teisés aktuose nustatyta tvarka.

IX. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

38. Darbuotojai supaZindinami su tarnybiniy lengvyju automobiliy taisyklémis pasiraSytinai.

39. Asmenys, pazeide $iu taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

40. Kaip laikomasi iy taisykliy, kontroliuoja Panevézio apskrities G. Petkeviaités-Bites
vieSosios bibliotekos direktorius ar jo jgaliotas asmuo.
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