Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1.dalyvauja Publikacijy apie Panevézio krastg bibliografinés duomeny bazés (toliau —
Publikacijy bazé) sudaryme pagal Bibliotekos elektroninio katalogo kdrimo
dokumentuose numatytus reikalavimus;

1.2.atlieka informacijos apie Panevézio miestg, rajong, apskritj paieSka, analiziniy
bibliografiniy jrasy sudaryma ir sisteminimg i$ testiniy leidiniy, Lietuvoje leidziamy
Zurnaly, elektroniniy leidiniy; Bibliotekos elektroniniame kataloge talpina elektroniniy
leidiniy apraSomy straipsniy visateks€ius dokumentus;

1.3. kopijuoja bibliografinius jrasus i$ Lietuvos nacionalinés bibliografijos duomeny banko
] Publikacijy baze, juos redaguoja;

1.4. atlieka Krastotyros korteliy kartotekos jrasy konvertavimg | Publikacijy baze;

1.5. atlieka sistemingg informacijos paieSkg apie naujai iSleistus krastotyrinius leidinius;
Sig informacijg perduoda Skyriaus darbuotojui, atsakingam uz Krastotyros fondo
organizavimag;

1.6.uztikrina operatyvy ir kokybiSkg vartotojy aptarnavimg Skyriaus skaitykloje, teikia
informacijg vartotojams apie spaudinius ir kitus dokumentus, susijusius su
Panevézio krastu, iSduoda leidinius, teikia skenavimo paslaugas;

1.7.pagal kompetencijg vykdo vartotojy mokymus ir konsultacijas: supazindina
vartotojus su Publikacijy baze, naudojimosi ja principais; apmoko ir konsultuoja
vartotojus darbo su Skaityklos savitarnos skeneriais klausimais, veda naudojimosi
jais apskaita;

1.8.rengia krastotyros fondo dokumenty parodas, uztikrina jy sklaida;

1.9.pagal kompetencijas konsultuoja ir teikia metodine pagalbg Lietuvos Respublikos
kultdros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikianciy savivaldybiy vieSuyjy ir mokykly
(iSskyrus auks$tgsias) biblioteky specialistams;

1.10.  pildo Skyriaus dienorastj: registruoja lankytojus, dokumenty iSdavimg, atsako |
uzklausas, atsiliepimus;

1.11. teikia siGlymus Skyriaus vadovui, susijusius su krasto paveldo dokumenty,
kaupimo, apsaugos ir sklaidos veikla, vartotojy aptarnavimo tobulinimo klausimais;

1.12.  kelia savo profesine kvalifikacija;

1.13. teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

1.14.  pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg, jam laikinai nesant darbe;

1.15. vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio
pobldzio nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis funkcijomis.



