SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS:

1.1. administruoja Bibliotekai priklausancias rezisieriaus Juozo Miltinio memorialinio
buto patalpas (Algirdo g. 54-19, Panevézys) (toliau — J. Miltinio butas), rlpinasi
materialiniy vertybiy apskaita ir apsauga, organizuoja veiklas;

1.2. organizuoja J. Miltinio buto dokumenty fondo komplektavimg, kurj sudaro
asmeniné Juozo Miltinio biblioteka, Juozo Miltinio ir Kazimiero Vitkaus rankrasciy
fondai, spaudiniai ir kiti dokumentai lietuviy ir uzsienio kalbomis apie Panevézio
teatrg 1940-1980 m., J. Miltinj bei J. Miltinio studijos aktorius; vykdo Sios srities
paveldo dokumenty paieSkg, pildo visumine fondo apskaitos knyga, ripinasi fondy
apsauga,;

1.3. dalyvauja Bibliotekos elektroninio katalogo sudaryme: aprasSo ir kataloguoja
dokumenty fondg (formuoja dokumenty aprasus, identifikuoja vardus, pavardes,
vietovardzius, datas ir kitg informacijg);

1.4. tyrinéja ir pristato fondo dokumenty tyrinéjimo rezultatus: rengia ir dalyvauja
rengiant mokslinius, informacinius straipsnius, pranesSimus bei leidinius;

1.5. vieSina J. Miltinio buto veiklg: teikia informacijg apie veiklg, fondus, teikiamas
paslaugas ir kitas aktualijas Bibliotekos Komunikacijos ir kultiros vadybos skyriui;

1.6. vykdo J. Miltinio buto fondo dokumenty atrankg skaitmeninimui ar kitokio
pobudzio vieSinimui;

1.7. formuoja J. Miltinio buto fondo dokumenty metaduomenis, ir atlieka jraSus
Lietuvos integralios biblioteky informacijos sistemoje;

1.8. aptarnauja J. Miltinio buto vartotojus, atsako j uzklausas, pildo J. Miltinio buto
apskaitos dienorastj, priima vartotojy pinigus, iSraso pinigy priémimo kvitus,
atsiskaito Bibliotekos administracijai (finansininkui);

1.9. rengia ir organizuoja mokomagsias programas, veda pazintines ekskursijas,
edukacijas, organizuoja renginius ir parodas, susijusias su J. Miltiniu, juo
susijusiomis asmenybémis, paveldo objektais, memorialinémis vietomis;

1.10. teikia konsultacijas, metodine pagalbg, veda staZuotes, Lietuvos Respublikos
kultiros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikian€iy savivaldybiy vieSyjy ir
mokykly biblioteky (iSskyrus aukstgsias) specialistams, rengia ir/ar dalyvauja
rengiant metodines priemones, mokymus;

1.11. atstovauja Bibliotekg kitose kultGros institucijose, jstaigose ar organizacijose,
inicijuoja bendradarbiavimg kultdringje srityje Lietuvoje ir uzsienyje;

1.12. rengia ir dalyvauja rengiant projekty paraiSkas finansavimui gauti ir ieSko
alternatyviy Skyriaus veiklos finansavimo Saltiniy;

1.13. analizuoja J. Miltinio Buto tikslinés grupés poreikius, teikia sitlymus Skyriaus
vadovui dél J. Miltinio Buto paslaugy vartotojams plétros ir procesy tobulinimo;

1.14. kelia savo profesine kvalifikacija;

1.15. teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

1.16. pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg, jam laikinai nesant darbe;

1.17. vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio
pobudzio nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis
funkcijomis.



