SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS:

1.1. organizuoja Skyriaus publikuoty krastotyros dokumenty fondo formavimo,
dokumentavimo ir sklaidos veiklg bendradarbiaujant su kitais Bibliotekos Skyriais;

1.2. analizuoja Skyriaus krastotyros veiklg, rengia Sig veiklg reglamentuojanciy ir
organizaciniy dokumenty projektus, teikia sitlymus Skyriaus vadovui dél
kraStotyros veiklos procesy tobulinimo Bibliotekoje;

1.3. pildo Skyriaus krastotyros veiklos dienorastj;

1.4. organizuoja Bibliotekos krastotyros dokumenty fondg, rengia Sio fondo
komplektavimo ir apsaugos programas, organizuoja retrospektyvy krastotyros
dokumenty fondo komplektavima: iSaiSkina fondo trGkumus, sudaro papildomo
komplektavimo (dezideraty) sgrasus, rlpinasi jy jsigijimu;

1.5. priima naujus spaudinius ir kitus dokumentus i$ Informaciniy istekliy valdymo
skyriaus ir vykdo jy apskaita;

1.6. organizuoja Skyriaus krastotyros skaityklos fondg: vykdo fondo atranka,
sisteminj iSdéstyma, apipavidalinima;

1.7. dalyvauja Bibliotekos elektroninio katalogo bei Lietuvos nacionalinés
bibliografijos duomeny banko (Jungtinio katalogo) sudaryme;

1.8. organizuoja Bibliotekos elektroniniame kataloge Publikacijy apie Panevézio
krastg bibliografinés duomeny bazés kaupimg, kontroliuoja bibliografiniy jrasy
kokybe;

1.9. formuoja Bibliotekos elektroninio katalogo sritj ,PanevéZzio krasto fondas®;

1.10. atlieka sistemingg informacijos apie PaneveéZio miestg, rajong, apskritj paieSkg
ir analiziniy bibliografiniy jrasy j Bibliotekos elektroninj ir Jungtinj katalogus kirimg
i$ Bibliotekos gaunamy spaudiniy: knygy, vaizdiniy ir kartografijos dokumenty;

1.11. perkelia ir redaguoja bibliografinius jrasus i$ Jungtinio katalogo j Publikacijy
apie Panevézio krastg bibliografine duomeny baze;

1.12. atlieka Jungtinio katalogo sudubliuoty analiziniy bibliografiniy jrasy (dubliy)
tvarkymo darbus;

1.13. organizuoja ir rengia virtualias parodas, Panevézio krasto sukakciy kalendorius,
kitg informacijg Bibliotekos portalui ,Panevézio krastas virtualiai, atlieka
informacijos kélimo j §j portalg darbus;

1.14. rengia tradicines fondo dokumenty parodas bei naujy krastotyros leidiniy
ekspozicijas Bibliotekos patalpose;

1.15. rengia ir/ar dalyvauja rengiant metodines priemones krastotyros fondo
formavimui, mokslinius ir informacinius straipsnius bei kitus leidinius;

1.16. vykdo Skyriaus vartotojy aptarnavima: teikia informacijg apie Panevézio krastg,
vykdo vartotojy mokymus ir konsultacijas, teikia skenavimo ir kopijavimo
paslaugas;

1.17. teikia metodine pagalbg, veda staZuotes Lietuvos Respublikos kultiros
ministerijos nustatytoje teritorijoje veikian€iy savivaldybiy vieSyjy ir mokykly
(i8skyrus aukstgsias) biblioteky specialistams kultGros paveldo tyrinéjimo
klausimais;

1.18. dalyvauja rengiant projekty paraiSkas finansavimui gauti ir ieSko alternatyviy
Skyriaus veiklos finansavimo Saltiniy;

1.19. rengia praneSimus, juos pristato konferencijose ar kituose renginiuose;
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1.20. teikia sidlymus Skyriaus vadovui, susijusius su rankrastiniy dokumenty,
kaupimo, apsaugos ir sklaidos veikla;

1.21. kelia savo profesine kvalifikacijg;

1.22. rengia publikuoto krastotyros dokumenty fondo formavimo, dokumentavimo ir
vieSinimo veiklos kalendoriniy, teikia Komunikacijos ir kultGros vadybos skyriui;

1.23. teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

1.24. pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg, jam laikinai nesant darbe;

1.25. vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio
pobldZio nurodymus, susijusius su pareigybés apraSyme nustatytomis
funkcijomis.



