SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS:

1.1. organizuoja rankrasc¢iy fondo komplektavimo, tvarkymo ir katalogavimo darbus;

1.2. tvarko Bibliotekos jsigytus ir/ar Bibliotekai padovanotus rankras€iy rinkinius:
parengia naujai gauty dokumenty priemimo aktus, grupuoja fondo dokumentus,
formuoja saugojimo vienetus, parengia aplanky apraSus, suteikia saugojimo
vienetams Sifrus, kataloguoja ir jkainoja dokumentus;

1.3. redaguoja sutvarkyty rankrasCiy rinkiniy apraSus: tikslina anotacijas,
pavadinimus, vardus, pavardes, vietovardzius, datas ir kitg informacijg, papildo
apras$us trikstama ir reikalinga informacija;

1.4. formuoja, tikslina ir redaguoja sutvarkyty rankrastiniy dokumenty bibliografinius
jraSus, metaduomenis;

1.5. tikrina ir redaguoja Skyriaus darbuotojy sukurtus rankrasciy fondo dokumenty
jrasus elektroniniame kataloge;

1.6. rupinasi rankraSCiy apsauga (pirminis dokumento buklés jvertinimas,
nukreipimas pas restauratoriy pagal poreikj);

1.7. aptarnauja Skyriaus lankytojus, pildo lankytojy apskaitos dokumentus, atsako |
uzklausas, parengia atsakomuosius rastus asmenims ir jstaigoms, pateikusiems
praSymus naudoti Bibliotekos dokumentus leidybai, parodoms ir pan.;

1.8. organizuoja ir/ar bendradarbiauja organizuojant virtualias, tradicines ir
kilnojamasias parodas;

1.9. rengia ir/ar dalyvauja rengiant informacinius, mokslinius straipsnius,
pranesimus, susijusius su Skyriaus veikla ir saugomais dokumentais;

1.10. dalyvauja Bibliotekos skaitmeninés kolekcijos kirime, vykdant rankras¢iy fondo
dokumenty atrankg skaitmeninimui, atlieka dokumenty pateikéjy interviu jrasy
transkribavimg;

1.11. inicijuoja ir rengia jvairias kultiros paveldo tyrinéjimo mokomasias programas;

1.12. konsultuoja, teikia metodine pagalbg, veda staZuotes Lietuvos Respublikos
kultGros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikianCiy savivaldybiy vieSyjy ir
mokykly (iSskyrus aukstgsias) biblioteky specialistams kulttros paveldo tyrinéjimo
klausimais, rankrasc¢iy tvarkymo ir rankrasciy fondy dokumenty bibliografiniy jrasy
elektroniniame kataloge karimo klausimais;

1.13. dalyvauja Bibliotekos rankras€iy fondo sklaidos organizavime: rankrastiniy
dokumenty vieSinimas Bibliotekos tinklalapyje, socialiniuose tinkluose, portale
~,Panevézio krastas virtualiai®, socialiniuose tinkluose ir kt.

1.14. teikia siGlymus Skyriaus vadovui, susijusius su rankrastiniy dokumenty,
kaupimo, apsaugos ir sklaidos veikla;

1.15. dalyvauja rengiant projekty paraiSkas finansavimui gauti ir ieSko alternatyviy
Skyriaus veiklos finansavimo Saltiniy;

1.16. kelia savo profesine kvalifikacija;

1.17. teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

1.18. pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg, jam laikinai nesant darbe;

1.19. vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio
pobudzio nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis
funkcijomis.



