SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS:

1.1. organizuoja ir kontroliuoja analiziniy bibliografiniy jrady kdrimg ir persiuntimg j
Nacionalinés bibliografijos duomeny banka;

1.2. rengia bibliografinius jraSus iS periodiniy leidiniy, nurodyty Bibliotekos ir
Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos (toliau — LNB)
bendradarbiavimo sutartyje;

1.3. teikia LNB informacijg ir pastabas dél duomeny banko Asmenvardziy ir
ReikSminiy zodziy sgrasy;

1.4. dalyvauja Publikacijy apie Panevézio krastg bibliografinés duomeny bazés
(toliau — Publikacijy bazés) sudaryme pagal Bibliotekos elektroninio katalogo
kdrimo dokumentuose numatytus reikalavimus;

1.5. atlieka informacijos apie Panevézio miesta, rajong, apskritj paieSkg, analiziniy
bibliografiniy jraSy sudarymg ir sisteminimg iS Panevézio miesto ir rajono
laikrasCiy bei zurnaly, Lietuvos dienrasCiy ir Zurnaly, elektroniniy leidiniy;
Bibliotekos elektroniniame kataloge talpina elektroniniy leidiniy apraSomy
straipsniy visatekscCius dokumentus;

1.6. kopijuoja bibliografinius jrasus i$ Lietuvos nacionalinés bibliografijos duomeny
banko j Publikacijy baze, juos redaguoja ir kuria autoritetinius jrasus;

1.7. rengia medziagg portalui ,Panevézio krastas virtualiai“ (virtualias galerijas,
interaktyvius testus);

1.8. atlieka sistemingg informacijos paieska jvairiuose informacijos Saltiniuose apie
naujai iSleistus krastotyrinius leidinius; S$ig informacijg perduoda Skyriaus
darbuotojui, atsakingam uz Krastotyros fondo organizavimag;

1.9. kopijuoja (skenuoja), kaupia publikacijas apie Bibliotekos veiklg;

1.10. atlieka retrospektyvyjj krastotyros periodiniy leidiniy komplektavima: iSaiskina
fondo trlkumus, sudaro papildomo komplektavimo (dezideraty) kartoteka,
rapinasi Siy leidiniy jsigijimu, gautus spaudinius teikia Informaciniy iStekliy
valdymo skyriui;

1.11. tvarko kraStotyros periodiniy leidiniy fondg, rdpintis jo apsauga ir
apipavidalinimu;

1.12. teikia pasiulymus dél reikalingy jsigyti naujy knygy ir periodiniy leidiniy;

1.13. aptarnauja Skyriaus lankytojus: teikia informacijg apie spaudinius ir kitus
dokumentus, susijusius su Panevézio krastu; vykdo vartotojy mokymus ir
konsultacijas; teikia skenavimo paslaugas;

1.14. konsultuoja ir teikia metodine pagalbg, rengia ir jgyvendina mokymy programas,
stazuotes Lietuvos Respublikos kultiros ministerijos nustatytoje teritorijoje
veikian€iy savivaldybiy vieSyjy biblioteky darbuotojams analiziniy bibliografiniy
jrasy rengimo Jungtiniame kataloge klausimais;

1.15. dalyvauja rengiant projekty paraiSkas finansavimui gauti ir ieSko alternatyviy
Skyriaus veiklos finansavimo Saltiniy;

1.16. pildo skaityklos dienorastj, registruoja vartotojus, iSduotj, atsako j uzklausas,
vartotojy atsiliepimus;

1.17. teikia siGlymus Skyriaus vadovui teikia pasidlymus svarstant ir sudarant
Skyriaus perspektyvinius planus, susijusius su dokumenty, kaupimo, apsaugos ir
sklaidos veikla;

1.18. kelia savo profesine kvalifikacija;
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1.19. teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

1.20. pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg, jam laikinai nesant darbe;

1.21. vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio
pobudzio nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis
funkcijomis.



