SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS:

1.1. tvarko Skyriaus rankrasc€iy rinkinius: grupuoja saugojimo vienetus, identifikuoja
vardus, pavardes, vietovardzius, datas ir kitg informacija, apraso, $ifruoja, rengia
fondy apzvalgas;

1.2. tikrina ir redaguoja Skyriaus darbuotojy atliktus rankrasciy fondo dokumenty
jrasus elektroniniame kataloge;

1.3. atlieka rankrascCiy fondy dokumenty savalaikj iSdéstymg | saugojimo vietas,
priziari tvarkg rankrasCiy fondy saugykloje, rdpinasi rankrasCiy apsauga
(biologiniy, mechaniniy, elektroniniy, priesgaisriniy, teisiniy ir kitokiy biblioteky
fondo apsaugos priemoniy taikymas; profilaktiniy higienos priemoniy taikymas;

1.4. aptarnauja Skyriaus vartotojus, pildo apskaitos dokumentus, atsako |
uzklausas;

1.5. dalyvauja Bibliotekos skaitmeninés kolekcijos sudaryme vykdant rankrasciy
fondo dokumenty atrankg skaitmeninimui;

1.6. apdoroja skaitmenintus failus ScanGate programa ir eksportuoja j informacine-
metodine interneto svetainés www.epaveldas.It (www.ekultura.lt) saugyklas;

1.7. organizuoja skaitmeninty objekty vaizdy ir metaduomeny teikimo virtualioje
elektroninio paveldo sistemoje darbag;

1.8. publikuoja Bibliotekos interneto svetainése Skyriaus parengtas virtualias
parodas ir kitg reikalingg informacija;

1.9. tvarko skaitmeninj Skyriaus archyva;

1.10. teikia sidlymus Skyriaus vadovui, susijusius su rankrastiniy dokumenty,
kaupimo, apsaugos ir sklaidos veikla;

1.11. dalyvauja rengiant projekty paraiSkas finansavimui gauti ir ieSko alternatyviy
Skyriaus veiklos finansavimo Saltiniy;

1.12. pagal kompetencijas konsultuoja, teikia metodine pagalbg, veda staZuotes
Lietuvos Respublikos kultGros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikianCiy
savivaldybiy viesyjy ir mokykly (iSskyrus aukstgsias) biblioteky specialistams savo
kompetencijy srityje;

1.13. kelia savo profesine kvalifikacija;

1.14. teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

1.15. pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg, jam laikinai nesant darbe;

1.16. vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio
pobudzio nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis
funkcijomis.



