Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

o o

7.
8.
9.

vykdo informacijos iStekliy katalogavimg ir rekatalogavima;

atlieka Bibliotekos dokumenty dalykinimg, sisteminimg, Sifravimg ir
apipavidalinimag;

redaguoja bibliografinius jrasus, tikslina dokumenty metaduomenis Lietuvos
integralios biblioteky informacinés sistemos komplektavimo posisteméje;

pagal kompetencijas konsultuoja ir teikia metodine pagalbg Lietuvos Respublikos
kultiros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikianCiy savivaldybiy vieSujy ir
mokykly (iSskyrus aukstagsias) biblioteky specialistams dokumenty katalogavimo
klausimais;

pagal poreikj koordinuoja savo darbg su kitais Bibliotekos skyriais.

teikia sitlymus Skyriaus vadovui dél Bibliotekos informaciniy iStekliy valdymo
procesy tobulinimo;

kelia savo profesine kvalifikacijg;

teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg jam laikinai nesant darbe;

10.vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio

pobldZio nurodymus, susijusius su pareigybés apraSyme nustatytomis
funkcijomis.



