SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1.

a s wnN

o

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

dalyvauja Bibliotekos ir Lietuvos Respublikos kultGros ministerijos nustatytoje teritorijoje
veikianCiy savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (iSskyrus aukstgsias) biblioteky (toliau —
Teritorijos bibliotekos) skaitymo skatinimo programose ir iniciatyvose;
vykdo knygy iSdavimo/gragzinimo procesus |/i$ Bibliotekos knygomatuy;
dirba skaityklose ir abonemente rotacijos principu;
rengia naujy knygy parodas Bibliotekos erdvése;
rengia virtualias knygy parodas Bibliotekos tinklarastyje ,Geros knygos®, parengia ir teikia
Komunikacijos ir kultlGros vadybos skyriui parody aprasus;
pildo rubrikos ,Naujos knygos*“ turinj Bibliotekos svetainéje;
aptarnauja ir konsultuoja vartotojus Bibliotekos abonemente ir skaityklose:
7.1 supazindina vartotojus su naudojimosi Biblioteka taisyklémis;
7.2 teikia informacijg vartotojams apie Bibliotekoje teikiamas paslaugas;
7.3 atsako | vartotojy informacines uzklausas;
tvarko paskirtg Skyriaus dokumenty fondg;
vykdo susidévéjusiy ir neaktualiy dokumenty atranka;
kelia savo profesine kvalifikacijg;
dalyvauja Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy ar darbo grupiy veikloje;
kaupia, tiria ir analizuoja Bibliotekos vartotojy poreikius, teikia sidlymus dél paslaugy
teikimo tobulinimo Skyriaus vadovui;
rengia veiklos ataskaitas ir teikia Skyriaus vadovui;
derina visus procesy vykdymo veiksmus su tiesioginiu vadovu;
pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg jam laikinai nesant darbe;
vykdo Kkitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio pobldzio
nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis funkcijomis.
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