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dalyvauja Bibliotekos ir Lietuvos Respublikos kultGros ministerijos nustatytoje teritorijoje
veikianCiy savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (iSskyrus aukstgsias) biblioteky (toliau —
Teritorijos bibliotekos) skaitymo skatinimo programose ir iniciatyvose;

konsultuoja ir teikia metodine pagalbg Teritorijos biblioteky specialistams serialiniy
dokumenty komplektavimo ir organizavimo klausimais;

vykdo knygy iSdavimo/gragzinimo procesus j/iS Bibliotekos knygomatu;

dirba skaityklose ir abonemente rotacijos principu;

dalyvauja mugése, parodose ir kituose renginiuose, kuriuose pristato Bibliotekos veiklas;
rengia knygy parodas Bibliotekos erdvese;

aptarnauja ir konsultuoja Bibliotekos vartotojus abonemente ir skaityklose: supazindina
vartotojus su naudojimosi Biblioteka taisyklémis, teikia informacijg vartotojams apie
Bibliotekoje teikiamas paslaugas;

tvarko paskirtg Skyriaus dokumenty fondg;

formuoja ir tvarko Bibliotekos serialiniy dokumenty fondus: vykdo jy apskaitg, atranka,
nurasyma, perdavima;

rengia informacijg apie Bibliotekos serialiniy dokumenty isteklius ir prieigg vartotojams,
organizuoja jy sklaida;

kaupia, tiria ir analizuoja Bibliotekos vartotojy poreikius, teikia sitlymus Skyriaus vadovui
del paslaugy teikimo tobulinimo;

kelia profesine kvalifikacija;

dalyvauja Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy ar darbo grupiy veikloje;
rengia veiklos ataskaitas ir teikia Skyriaus vadovui;

derina visus procesy vykdymo veiksmus su tiesioginiu vadovu;

pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg jam laikinai nesant darbe;

vykdo Kkitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio pobldzio
nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis funkcijomis.
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