Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.

8.
9.

planuoja, organizuoja, atlieka ir koordinuoja informacijos iStekliy katalogavimo ir
rekatalogavimo darbus;

atsako uz Bibliotekos elektroninio katalogo rengimg, pildyma ir redagavima;
atlieka Bibliotekos dokumenty dalykinima, sisteminima, Sifravimg, apipavidalinima,
tvarko lentyninius skirtukus;

paskirsto ir perduoda dokumentus Bibliotekos Skyriams;

redaguoja bibliografinius jraSus pagal Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo
bibliotekos Suvestinio katalogo klaidy protokolus;

pagal poreikj konsultuoja ir teikia metodine pagalbg Lietuvos Respublikos kultiros
ministerijos nustatytoje teritorijoje veikianCiy savivaldybiy vieSyjy ir mokykly
(i8skyrus aukstgsias) biblioteky (toliau — Teritorijos bibliotekos) specialistams
informaciniy istekliy fondo valdymo srityje;

rengia metodine medziagg, veda mokymus ir stazuotes Bibliotekos ir Teritorijos
biblioteky informacijos iStekliy specialistams metaduomeny rengimo ir kitais
katalogavimo klausimais;

dalyvauja Informaciniy iStekliy organizavimo regioninéjé darbo grupés veikloje;
skenuoja autografus ir dedikacijas knygose ir prideda prie jrasy Lietuvos
integralios biblioteky informacinés sistemos posisteméje;

10.atrenka ir perduoda dokumentus parodoms Skaitytojy aptarnavimo skyriui;
11.dalyvauja Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy ar darbo grupiy

veikloje;

12.teikia sillymus Skyriaus vadovui dél Bibliotekos informaciniy istekliy valdymo

procesy tobulinimo;

13.koordinuoja savo darbg su kitais Bibliotekos Skyriais;

14.kelia savo profesine kvalifikacija;

15.teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

16. pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg jam laikinai nesant darbe;

17.vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio

pobudzio nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis
funkcijomis.



